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I. ALUR PERMINTAAN DOI DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS BUDI LUHUR 

Alur permintaan DOI bagi artikel jurnal yang berada di lingkungan Universitas Budi 

Luhur 

SETTING OJS 
(OLEH MASING-

MASING 
PENGELOLA 

JURNAL)

BUAT SURAT 
PERMINTAAN 

KEPADA BAGIAN 
DIREKTORAT 
DIGITALISASI 
PENUNJANG 

AKADEMIK (DDPA)

DISETUJUI

KIRIMKAN FILE 
XML KE PIC DOI DI 

LINGKUNGAN 
UNIVERSITAS BUDI 

LUHUR

VERIFIKASI OLEH 
PIC DOI DI 

LINGKUNGAN 
UNIVERSITAS BUDI 

LUHUR
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II. SETTING DOI PADA WEBSITE JOURNAL 

1. LOGIN SEBAGAI JURNAL MANAGER 

2. Pilih Menu Settings → Website 

 

3. Akan tampil menu konfigurasi Website 

4. Pilih Menu Plugins → Installed Plugins 

 

5. Cari tulisan Public Identifier Plugin pada halaman installed Plugins 

6. Pilih DOI dan Klik tombol Check List untuk enable DOI  

 
 

7. Pilih Menu TOOLS -> IMPORT/EXPORT  

Lihat gambar di bawah ini 

 
8. Akan tampil menu import/export 
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9. Pilih CrossRef XML Export Plugin 

10. Akan tampil halaman CrossRef XML Export Plugin pilih tab Settings 

 

 
Keterangan: 
a. Isi dengan nama yang sama dengan contoh 
b. Harus diisi oleh penanggung jawab doi yang diberikan akun oleh crossreff 

(dalam hal ini adalah PIC DOI di Universitas Budi Luhur). 
c. Dikosongkan 

 

11. Klik tombol SAVE 

12. Masih dihalaman yang sama, Klik Tulisan DOI Plugin Settings 

 

1 

2 

3 
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13. Akan tampil pop-up window DOI Plugin Settings 

 

KETERANGAN DARI PENOMORAN: 
1. Journal Content: Check list hanya pada articles karena jika check list issue dan 

galleys (maka akan berbeda nomor DOI-nya dan setiap nomor DOI yang disajikan 
harus membayar) 

2. DOI Prefix: Isi dengan nomor DOI Universitas Budi Luhur yaitu : 10.36080 
3. DOI Suffix: use default patterns 

 

 

LANJUTAN GAMBAR….  

1 

2 

3 
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KETERANGAN DARI PENOMORAN: 
4. Kosongkan – Tidak perlu dipilih 

5. Klik tombol Save 

4 

5 
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III. CARA MENGAKTIFKAN DOI PADA ARTIKEL 

 

1. Klik Menu ISSUE -> Pilih BACK ISSUES 

 

2. Pilih salah satu ISSUE 

 

KETERANGAN DARI PENOMORAN: 
1. Pilih salah satu ISSUE 
2. Pilih menu Edit 

 
3. Akan tampil semua artikel yang ada pada ISSUES 

 

 

1 

2 

1 

2 
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KETERANGAN DARI PENOMORAN: 
1. Pilih salah satu artikel 
2. Pilih menu Submission 

 

4. Tampil halaman artikel dan klik Metadata 

 

5. Akan tampil Pop-Up Window 

 

KETERANGAN DARI PENOMORAN: 
1. Pilih tab Identifiers 
2. Klik tombol Save 

 

6. Tampilan setelah tekan tombol SAVE 

 

1 

2 
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IV. CARA MENGAKTIFKAN DOI KE CROSSREF 

1. Kembali Pilih Menu TOOLS -> IMPORT/EXPORT  

Lihat gambar di bawah ini 

 
2. Akan tampil menu import/export 

 

3. Pilih CrossRef XML Export Plugin 

4. Akan tampil halaman CrossRef XML Export Plugin pilih tab Articles 

• Semua artikel yang sudah disetting dengan DOI pada tahap sebelumnya pasti 

muncul di halaman ini, jika tidak tampil artikel pada halaman ini maka Anda 

masih salah melakukan Langkah-langkah sebelumnya 

• Semua artikel yang sudah dilaporkan ke CrossRef atau yang belum dilaporkan 

ke crossref akan tampil dihalaman ini. Sehingga pilih artikel yang BELUM 

dilaporkan ke CrossRef Dengan melakukan (centang) check-list pada artikel 

yang BELUM. 

 

1 

2 
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KETERANGAN DARI PENOMORAN: 
1. Pilih tab Articles 
2. Klik kotak check-list pada artikel yang akan diberikan DOI (sebaiknya semua 

artikel pada terbitan yang sama – jangan ada artikel yang tertinggal di edisi 
terbitan itu)  
Contoh :  
saya melakukan check list pada semua artikel jurnal Idealis Volume 5 Nomor 1  
 

LANJUTAN GAMBAR…. 

5. Download XML 

 

KETERANGAN DARI PENOMORAN: 
1. KLIK Kotak (Check List) Validate XML Before the Export and Registration 

2. Klik Tombol Download XML 

 

6. Contoh file hasil download 

 

7. Pengelola jurnal mengirimkan File hasil download (File XML) ke PIC DOI di 

lingkungan Universitas Budi Luhur untuk masuk ke langkah selanjutnya 

 

1 

2 
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V. CARA REGISTER DOI ARTIKEL KE CROSSREF 

1. Login di https://doi.crossref.org/servlet/useragent 

 

2. Masukkan username dan password yang dapat dilihat pada laman 

https://doi.relawanjurnal.id/doi 

3. Jika sudah berhasil login maka akan tampil gambar di bawah ini 

 

4. Pilih menu Submission → Upload 

5. Klik tombol Choose File  

Pilih file XML yang telah didownload pada tahap sebelumnya, jika Anda PIC Jurnal 

di Lingkungan Universitas Budi Luhur maka minta file XML kepada PIC Jurnal yang 

ingin mendapatkan DOI 

6. Pilih Type Metadata 

7. Tekan Tombol Upload 

8. Selesai 

 

https://doi.crossref.org/servlet/useragent
https://doi.relawanjurnal.id/doi

