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ABSTRAK 
Pembuatan laporan keuangan merupakan salah satu aspek penting dalam pengelolaan keuangan di suatu 
organisasi atau usaha. Namun, proses penyusunan laporan keuangan sering kali menjadi tugas yang 
kompleks dan memakan waktu jika dilakukan secara manual. Seiring dengan perkembangan teknologi, 
aplikasi perangkat lunak seperti Microsoft Excel dapat digunakan untuk mempermudah dan mempercepat 
proses pembuatan laporan keuangan, sekaligus mengurangi potensi kesalahan dalam perhitungan. Toko 
Limus ini diketahui bahwa memiliki permasalahan yang dihadapi yaitu masih mencatat laporan 
keuangannya dan data stok barang pada buku, sehingga pemilik mengalami kesulitan dalam memantau 
stok barang serta melihat laporan keuangan secara keseluruhan. Dalam permasalahan tersebut sangat 
menghambat proses pengambilan keputusan yang cepat, tepat dan efisien. Metode yang digunakan dalam 
kegiatan pegabdian ini meliputi pengumpulan data keuangan, desain template laporan yang terdiri dari 
laporan laba rugi, neraca, dan arus kas, serta pemrograman formula Excel untuk otomatisasi perhitungan. 
Selain itu, penggunaan grafik dan tabel dinamis untuk memvisualisasikan hasil laporan juga diterapkan 
agar pengguna dapat dengan mudah menganalisis kinerja keuangan. Hasil dari kegiatan ini diharapkan 
dapat memberikan kemudahan bagi pengelola keuangan dalam menyusun laporan keuangan secara tepat 
waktu, akurat, dan terstruktur. Selain itu, penggunaan Excel sebagai alat bantu diharapkan dapat 
mengurangi potensi kesalahan manusia dalam pengolahan data dan meningkatkan efisiensi serta 
efektivitas dalam proses pengambilan keputusan keuangan.  
Kata Kunci : MS.Exce; Laporan Keuangan 

 

PENDAHULUAN  
Pengelolaan keuangan yang efektif merupakan kunci utama dalam kesuksesan 

suatu usaha, termasuk pada toko sembako yang sering kali dikelola oleh pemilik usaha 
kecil dan menengah (UKM). Pencatatan keuangan yang teratur dan laporan keuangan 
yang tepat sangat penting untuk memantau kinerja usaha, mengontrol arus kas, dan 
membuat keputusan yang strategis. Namun, banyak pemilik toko sembako yang 
menghadapi tantangan dalam menyusun laporan keuangan dengan cara yang efisien 
dan akurat. Sebagian besar usaha kecil masih menggunakan metode manual dalam 
pencatatan, seperti buku kas atau catatan tangan, yang berpotensi menimbulkan 
kesalahan perhitungan dan ketidaktepatan dalam pelaporan.  UMKM adalah usaha yang 
memiliki pengaruh langsung terhadap perbaikan ekonomi masyarakat, termasuk sektor 
perdagangan, manufaktur, dan jasa, yang lebih terfokus pada kebutuhan lokal dan lebih 
fleksibel terhadap perubahan pasar (Gata et al. 2023) 

Seiring dengan perkembangan teknologi, perangkat lunak seperti Microsoft 
Excel dapat menjadi solusi efektif untuk membantu proses pencatatan dan pembuatan 
laporan keuangan. Microsoft Excel adalah salah satu perangkat lunak pengolah data 
yang paling banyak digunakan dalam dunia bisnis dan pendidikan. Excel 
memungkinkan pengguna untuk mengelola data, menggunakannya untuk analisis, dan 
menyajikannya dalam format yang mudah dipahami, seperti grafik dan laporan 
(Anggadini, Luckyardi, and Surtikanti 2023). Excel memiliki berbagai fitur yang 
memungkinkan pemilik usaha untuk mengelola dan menyusun laporan keuangan, 
seperti laporan laba rugi, neraca, dan arus kas, dengan lebih cepat dan akurat. Melalui 
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penggunaan Microsoft Excel, proses perhitungan otomatis, pengelolaan data, serta 
analisis keuangan dapat dilakukan dengan lebih efisien, sehingga mempermudah 
pemilik toko dalam mengambil keputusan yang lebih tepat. Teknologi informasi adalah 
sistem yang menggabungkan teknologi komputer dan telekomunikasi untuk 
memproses dan mengelola informasi. Teknologi Informasi memainkan peran penting 
dalam dunia bisnis, pendidikan, pemerintahan, dan kehidupan sehari-hari, memberikan 
solusi yang efisien untuk memecahkan masalah dan memfasilitasi komunikasi (Yayasan 
and Menulis n.d.). Penggunaan teknologi, khususnya Microsoft Excel dapat menjadi 
solusi untuk meningkatkan efisiensi dan akurasi pembukuan di toko sembako. Ms Excel 
menawarkan fitur-fitur yang memudahkan pencatatan transaksi, perhitungan stok dan 
pembuatan laporan keuangan sederhana (Effendy, Isnaini, and Isnawati 2023). Namu 
masih  banyak pemilik toko sembako yang belum familiar dengan penggunaan aplikasi 
ini untuk keperluan pembukuan (Yusanto 2022). 

Toko sembako merupakan salah satu jenis usaha yang memerlukan pencatatan 
yang baik, terkait dengan pembelian dan penjualan barang, maupun pengelolaan 
keuangan. Toko Limus merupakan toko yang bergerak dibidang penjualan sembako 
yang terletak di RT.01, RW.10 Kec. Periuk Tangerang yang masih menggunakan buku 
catat dalam pelaporan penjualannya dan stok barang, sehingga sering mengalami 
kendala dalam laporan yang kurang akurat dan menghambat dalam pengambilan 
keputusan yang cepat, dengan adanya kegiatan pengabdian ini yang melakukan 
sosialisasi penggunaan Microsoft Excel untuk pembukuan sederhana pada usaha 
sembako pada Toko Limus menjadi penting. Microsoft Excel merupakan alat yang kuat 
dan serbaguna yang dapat digunakan untuk mengelola data keuangan dengan lebih 
efektif dan efisien (Julaeha 2019). Melalui pelatihan ini, pemilik toko dapat belajar cara 
mencatat transaksi, menghitung dan mengelola keuangan dengan baik. Laporan 
keuangan sederhana merupakan bentuk laporan yang terdiri dari dua bagian utama: 
laporan laba rugi dan neraca. Laporan laba rugi menunjukkan kinerja keuangan 
perusahaan dalam satu periode, sementara neraca menggambarkan posisi keuangan 
perusahaan pada tanggal tertentu. Laporan keuangan sederhana ini sangat bermanfaat 
untuk pemilik usaha kecil yang membutuhkan informasi ringkas dan mudah dipahami  
(Hikmah, Astuti, and Wulandari 2022). 

 

METODE KEGIATAN   
Metode pelaksanaan Pengabdian Masyarakat ini dilakukan dengan pelatihan dan 

pendampingan dalam memperkenalkan penggunaan Microsoft Excel pada pemilik Toko 
Limus. Kegiatan sosisaliasi ini dilaksanakan pada 7 Desember 2024  di RT.01 RW.10 Kec 
Periuk Tangerang. Kegiatan ini dilaksanakan melalui metode ceramah, diskusi Tanya 
jawab dan praktik secara langsung dengan menggunakan Microsoft Excel, metode 
pelaksanaan dalam bentuk seperti terlihat pada Gambar 1 dibawah ini: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Gambar 1. Tahapan Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat 
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Kegiatan dilaksanakan melalui 5 (lima) tahapan kegiatan yaitu perencanaan, persiapan, 
pelaksanaan dan evaluasi : 
1. Tahap Perencanaan, meliputi kegiatan observasi dan wawancara serta survei lokasi 

kegiatan PKM. Kegiatan ini dilakukan untuk melihat gambaran lokasi kegiatan serta 
melihat kesiapan mitra terkait dalam keikutsertaan dalam kegiatan PKM ini.  

2. Tahap Persiapan, dengan melakukan koordinasi dengan tim internal dalam 
merencanakan pelaksanaan kegiatan yang dilakukan secara konseptual, operasional, 
pembagian tugas dari masing-masing PKM. Setiap tim PKM bertugas dalam 
menyusun instrument kegiatan. 

3. Tahap Pelaksanaan,  kegiatan ini dilaksanakan dengan pendekatan secara langsung 
antara tim pengusul dengan mitra, tahap pelaksanaan dilakukan dalam beberapa 
tahapan antara lain: 
a. Persiapan 
b. Pelaksanaan tahap awal (wawancara kebutuhan) 
c. Pelaksanaan tahap lanjutan, yaitu pembuatan desain template laporan yang terdiri 

dari laporan laba rugi, neraca, dan arus kas, serta pemrograman formula Excel 
untuk otomatisasi perhitungan. 

d. Pelaksanaan tahap akhir (kegiatan tutorial dan evaluasi), dilakukan 
pendampingan pengelolaan Laporan keuangan dan dilanjutkan melakukan 
evaluasi kegiatan yang telah terselenggara oleh tim pengabdi dan pemilik Toko 
Limus. 

4. Tahap Evaluasi,  dilakukan dengan melakukan monitoring kegiatan dan juga dapat 
melihat panduan secara tertulis berupa manual book serta video tutorial yang dapat 
diakses oleh pemilik dilain waktu. 

5. Tahap Pelaporan dan Publikasi, pada tahap ini tim menyusun hasil pelaksanaan 
kegiatan dalam bentuk laporan kegiatan pengabdian masyarakat serta melakukan 
publikasi kegiatan pada Jurnal Pengabdian masyarakat.  

Pendampingan dalam pengelolaan laporan keuangan dengan Microsoft Excel 
ini dilakukan terjadwal secara Offline, dalam pendampingan dimulai dengan 
melakukan penyampaian materi tentang pembuatan artikel yang berupa informasi 
yang akan disematkan pada Laporan Keuangan (Effendy, Isnaini, and Isnawati 2023). 
Disamping itu, diberikan juga konsultasi dan dukungan secara berkelanjutan untuk 
dapat membantu Toko Limus dalam menerapkan Laporan Keuangan dengan Ms. 
Excel. Dengan adanya dukungan yang berlanjut diharapkan Toko Limus dapat terus 
meningkatkan efisiensi operasionalnya dan lebih mengoptimalkan penggunaan 
teknologu dalam menunjang usaha yang dijalankan. 

 
HASIL DAN PEMBAHASAN   

Toko Limus bergerak dibudang usaha sembako, dalam pembuatan laporan 
keuangan masih dilakukan secara manual dengan mencatat keseluruhan transaksi 
pembelian dan penjualan pada buku catat. Masalah yang sering timbul adalah terdapat 
barang yang kurang tercatat dan kekeliruan lain dalam pembuatan laporan 
keuangannya sehingga sangat menghambat operasional sehari-hari dan juga dapat 
mengakibatkan kerugian yang jika tidak ditangani dengan segera maka akan dapat 
mengalami kerugian dalam jangka panjang. Keberadaan data yang update serta akurat 
sangatlah dibutuhkan untuk menjaga keseimbangan dalam mengelola stok barang, 
memastikan laporan keuangan yang akurat, pengambilan keputusan yang tepat serta 
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pemenuhan kebutuhan pelanggan.  
Analisis yang baik memerlukan tidak hanya kemampuan untuk mengumpulkan 

informasi, tetapi juga untuk memahami apa yang data tersebut wakili dan bagaimana 
menggunakannya untuk mendukung keputusan yang rasional dan berbasis bukti  
(Setyowati et al. 2023). Analisis data penjualan merupakan langkah penting dalam 
memahami kinerja sebuah bisnis. Proses ini bertujuan untuk mengidentifikasi tren, 
pola, dan faktor yang mempengaruhi hasil penjualan, sehingga perusahaan dapat 
mengambil keputusan yang lebih tepat untuk meningkatkan keuntungan dan efisiensi 
operasional. Analisis yang baik dari data penjualan dapat memberikan wawasan yang 
berguna tentang pasar, pelanggan, dan produk yang harus diprioritaskan. Dalam 
mengatasi masalah ini, Toko Limus perlu menerapkan sistem pembukuan yang 
terorganisir dengan baik, salah satunya dengan penggunaan Microsoft Excel yang dapat 
membantu pengelolaan persediaan barang dan pengelolaan laporan keuangannya. 
Pengunaan Ms Excel secara maksimal mampu dapat menyelesaikan banyak masalah 
terkait dengan pengolahan dan analisis laporan keuangan dengan lebih efisien, akurat 
dan mudah dipahamai dengan baik oleh pemilik toko. Bentuk pendampingan yang 
diberikan tertuang pada Gambar 2 dan Gambar 3.  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

Gambar 2. Foto Kunjungan ke Toko Limus  
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

Gambar 3. Foto Kegiatan Pendampingan 
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KESIMPULAN   
Pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini dengan fokus kepada 

pembuatan laporan keuangan untuk Toko Limus ini dapat memberikan kontribusi yang 
signifikan dalam meningkatkan keterampilan bagi pemilik toko. Dari kegiatan ini, 
beberapa kesimpulan yang dapat ditarik: 
1. Pembuatan laporan keuangan yang terstruktur membantu pemilik toko limus untuk 

lebih memahami kondisi keuangannya. Dengan adanya laporan keuangan yang jelas 
dan akurat, sehingga pemilik toko dapat lebih dengan mudah dalam pengambilan 
keputusan yang lebih tepat. 

2. Selain memberikan kemudahan dalam pengambilan keputusan, dengan bantuan Ms. 
Excel ini dalam pembuatan laporan keuangannya, pemilik toko pun dapat lebih bijak 
dalam mengatur modal dan merencanakan keuangan toko agar tetap stabil dan 
berkembang.  

Secara keseluruhan, kegiatan pengabdian ini telah memberikan dampak positif 
yang signifikan dalam mengedukasi dan membantu toko limus ini dalam mengelola 
keuangannya dengan lebih professional dan terorganisir dengan baik, yang pada 
akhirnya mendukung keberlangsungan dan keberhasilan usaha tersebut. Kesuksesan 
kegiatan pengabdian ini juga menunjukkan pentingnya dukungan berkelanjutan dalam 
proses penerapan teknologi. Dengan diberikannya panduan tertulis serta pemberian 
sesi konsultasi dan dukungan yang diberikan oleh tim pengabdian, toko limus dapat 
terus meningkatkan keterampilan mereka dalam menggunakan Ms.Excel dan 
memaksimalkan manfaat yang diperoleh dan berdampak jangka panjang bagi kemajuan 
bisnis Toko Limus.  
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