UNIVERSITAS BubDlI LUHUR

FAKULTAS TEKNOLOGI INFORMASI| FAKULTAS EKONOMI & BISNIS|FAKULTAS ILMU SOSIAL & ILMU POLITIK
FAKULTAS TEKNIK|FAKULTAS ILMU KOMUNIKASI

Kampus Pusat : JI. Raya Ciledug - Petukangan Utara - Jakarta Selatan 12260
Telp : 021-5853753 (hunting), Fax : 021-5853489, http://www.budiluhur.ac.id

SURAT EDARAN
NOMOR : E/UBL/REK/000/011/12/19

TENTANG
PENCAIRAN INSENTIF PEMBUATAN MODUL

Terkait pencairan insentif pembuatan modul, hal-hal berikut harus diperhatikan :
1. Modul harus diupload ke Google Drive yang sudah di-share per Fakultas.
2. Penamaan Folder dan File sbb : KODE_MTK-NAMA_MTK, misal: PG0O01-Algoritma dan
Struktur Data.
3. File yang diupload dalam format dokumen .pdf dan .doc/.docx adalah :
a. Modul Keseluruhan
b. Modul per pertemuan yang siap diupload di Sistem E-Learning
4. Jika Modul adalah matakuliah yang berjalan di Semester aktif, maka pastikan harus
sudah diupload di setiap kelas matakuliah tersebut.
5. Proses pengajuannya adalah :
a. Fakultas mengajukan surat permohonan yang ditandatangani oleh Dekan.
b. Dekan harus memastikan bahwa Modul telah memenuhi persyaratan point 1 — 4.
c. Direktorat Digitalisasi Pembelajaran akan melakukan pengecekan terhadap point
1-4.

d. Setelah proses 5.c maka Direktorat Keuangan akan mencairkan insentif.

Demikian surat edaran ini dibuat, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima
kasih.
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