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1. PENDAHULUAN 

 

Berdasarkan dokumen Uraian Tugas Nomor UT.KPS.01, seorang Ketua Program Studi 

memiliki tanggung jawab antara lain: 

1. Menjamin keberlanjutan dan melaksanakan serta mengembangkan Program Studi 

berbasis QA 

2. Melakukan pemenuhan persyaratan legal (EPSBED, perpanjangan izin, dibantu oleh 

unit terkait dan atau dosen) secara rutin 

3. Menyusun Peraturan Akademik Program Studi (dibantu dosen) 

4. Menyusun Evaluasi Diri Program Studi (dibantu dosen)  secara Periodik setiap tahun  

5. Mengup-date Borang Akreditasi (dibantu dosen) setiap tahun 

6. Menyusun Program Kerja berbasis Evaluasi Diri (dibantu dosen) dan diajukan untuk 

disetujui oleh Dekan setiap tahun 

7. Memonitor dan mengevaluasi program kerja (dibantu dosen) secara periodik setiap 

semester  

8. Merencanakan: kurikulum, spesifikasi Program Studi, kompetensi lulusan, dan Matrik 

kurikulum (dibantu dosen) minimal 2 tahun sekali 

9. Mengevaluasi dan merevisi: kurikulum, spesifikasi Program Studi, kompetensi lulusan, 

dan Matrik kurikulum (dibantu dosen) setiap tahun  

10. Merencanakan, menyelenggarakan dan mengkoordinasi: SAP, metode dan proses 

pembelajaran (dibantu dosen) setiap semester 

11. Memonitor  dan mengevaluasi: SAP, metode dan proses pembelajaran (dibantu dosen) 

setiap semester  

12. Mengusulkan Yudisium mahasiswa ke Dekan  

13. Membina dan mengembangkan staff akademik dan laboran 

14. Menjamin pelaksanaan dan pembinaan program  penelitian dan program pengabdian 

pada masyarakat di tingkat Program  Studi dan melakukan koordinasi dengan pihak 

terkait 

15. Membantu Dekan menyusun Evaluasi Diri/Portfolio Fakultas secara Periodik setiap 

tahun (bisa dengan pendelegasian) 

16. Membantu Dekan menyusun program kerja berdasarkan Evaluasi Diri/ Portfolio 

Fakultas secara periodik setiap tahun (bisa dengan pendelegasian) 

17. Menjadi Anggota Senat Akademik fakultas/Universitas  

18. Melakukan pembinaan Himpunaan Mahasiswa Program Studi 

19. Menyusun dan menyampaikan laporan pertanggungjawaban secara periodik setiap 

semester kepada Dekan 

20. Menerima saran dan kritik dari pihak-pihak yang berkepentingan 

21. Inside out 

 

Berkaitan dengan tugas-tugas di atas, berikut ini saya laporkan pelaksanaan tugas Ketua 

Program Studi Manajemen Informatika dan Komputerisasi Akuntansi, Fakultas Teknologi 

Informasi, untuk periode Semester Gasal 2018/2019. Laporan kegiatan ini dibuat sebagai 

salah satu bahan evaluasi demi peningkatan kualitas layanan Fakultas Teknologi Informasi 

khususnya Diploma 3 di masa mendatang. 






