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KEPUTUSAN DIREKTUR
AKADEMI SEKRETARI BUDI LUHUR
NOMOR : K/AST/DIR/000/010/03/21
TENTANG

PENUNJUKAN DOSEN PEMBIMBING LAPORAN TUGAS AKHIR

AKADEMI SEKRETARI BUDI LUHUR SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2020/2021

Menimbang

Mengingat

Menetapkan
Pertama

Kedua

DIREKTUR AKADEMI SEKRETARI BUDI LUHUR

1. Bahwa sehubungan dengan adanya Magang dan Tugas Akhir bagi mahasiswa
Akademi Sekretari Budi Luhur, perlu diadakan bimbingan demi kelancaran
pelaksanaannya.

2. Bahwa Penulisan Laporan Tugas Akhir merupakan Laporan Pelaksanaan Magang.

a. Undang Undang Republik Indonesia Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

b. Undang Undang Republik Indonesia Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

c. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 tahun 2005 tentang Standar
Nasional Pendidikan;

d. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 tahun 2010 tentang Pengelolaan
dan Penyelenggaraan Pendidikan;

e. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 66 tahun 2010 tentang perubahan
atas Peraturan Pemerintah Nomor 17 tahun 2010 tentang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan;

f. Keputusan Ketua Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi No. 1870/SK/BAN-
PT/Akred/Dipl-I11/VII/2018 tentang Nilai dan Peringkat Akreditasi Program Studi pada
Program Diploma III.

g. Keputusan Pengurus Yayasan Pendidikan Budi Luhur Cakti Nomor
K/YBLC/KET/000/051/02/2020 tentang Pengangkatan Saudara Dr. Ir. Wendi Usino,
M.M., M.Sc. sebagai pelaksana tugas Direktur Akademi Sekretari Budi Luhur;

h. Statuta Akademi Sekretari Budi Luhur Tahun 2017.

MEMUTUSKAN :

Mengangkat dan menetapkan nama Dosen Pembimbing Laporan Tugas Akhir Semester
Genap Tahun Akademik 2020/2021 di Akademi Sekretari Budi Luhur yang tercantum pada
lampiran Keduakeputusan ini, berikut nama-nama mahasiswa yang nama dan NIM-nya
tercantum dalamKetiga lampiran keputusan ini.

Dalam menjalankan tugasnya, Dosen Pembimbing Laporan Tugas Akhir diwajibkan
membimbing mahasiswa dalam melakukan kegiatan Magang dan Penulisan Laporan tugas
Akhir.



AKADEMI SEKRETARI BUDI LUHUR

KAMPUS PUSAT : JI. Raya Ciledug, Petukangan Utara, Jakarta Selatan 12260
Telp : (021) 5853753 (Hunting), Fax : (021) 7371165
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Ketiga :  Selama melaksanakan tugas-tugas berdasarkan keputusan tersebut, Dosen Pembimbing
Laporan Tugas Akhir berhak memperoleh imbalan sesuai dengan ketentuan yang berlaku
dalam lingkungan Akademi Sekretari Budi Luhur.

Keempat :  Keputusan ini berlaku untuk jangka waktu 6 (enam) bulan sejak ditetapkan dan akan
diubah sebagaimana mestinya apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan.

Ditetapkan di : Jakarta
Pada Tanggal : 25 Maret 2021
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Lampiran Surat Keputusan Direktur

Nomor : K/AST/DIR/000/010/03/21
Tentang : Penunjukan Dosen Pembimbing Laporan Tugas Akhir Akademi Sekretari Budi Luhur Semester
Genap Tahun Akademik 2020/2021

DAFTAR NAMA DOSEN PEMBIMBING LAPORAN TUGAS AKHIR AKADEMI SEKRETARI BUDI
LUHUR SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2020/2021

NO NIP NAMA
1 070013 | Dr. Didik Hariyadi Raharjo, S.Pd., M.Pd.
2 130048 | Achmad Syarif, S.T, M.Kom
3 880004 | Eny Retnoningrum, S.Kom, M.M
4 140042 | Fenti Sofiani, S.Pd, M.M
5 | 990019 | Iis Torisa Utami, S.E, M.M
6 100105 | Margaretha Sri Udari, S.Sos, M.Hum
7 | 070022 | Reni Hariyani, S.E, M.Akt
8 150045 | Rizky Eka Prasetya, S.Hum., M.Hum
9 090049 | Medya Apriliansyah, S.E, M.Si
10 | 050077 | Saskia Lydiani, S.Pd, M.Si

Ditetapkan di ;. Jakarta
d' Pada Tanggal : 25 Maret 2021

PIt. Direktur Akadenj" K




Lampiran-3 Kartu Bimbingan

KARTU BIMBINGAN

Y

AKADEMI SEKRETARI
NIM : 1821300165
NAMA : FITRIANI DEWI MARISKA
DOSEN PEMBIMBING  : RENI HARIYANI, S.E., M.AKT.
JUDUL TUGAS AKHIR  : LAPORAN TUGAS AKHIR PADA KELURAHAN MERUYA SELATAN MENGENAI
PENGINPUTAN DATA PASIEN COVID-19 WILAYAH KELURAHAN MERUYA SELATAN
DI SEKSI KESEJAHTERAAN RAKYAT
No. Tanggal Materi Paraf Dosen
Briefing Penyusunan, Penjelasan Template, dan
L. 20 Maret 2021 Panduan Laporan Tugas Akhir
2. 25 Maret 2021 | Pengajuan Bab I k
3; 28 Maret 2021 | Revisi Bab 1 Nama Instansi dan Sejarah Singkat (
4
4, | 30 Maret2021 ACCBabI k (
5, 26 April 2021 Konsultasi !(eglatarl. Magang, Draft Judul, Kesulitan, dan (
Alat Penunjang kerja
6. 18 Mei 2021 Pengajuan Bab II l
7 21 Mei 2021 Revisi Bab II Wa‘ktu Pelaksanaan, Urglan Peker]agn, ‘ l
Dokumen Penunjang, SOP, dan Kesulitan yang Dialami y
8. 2 Juni 2021 ACC BAB 1I ‘T {
9. 4 Juni 2021 Pengajuan Bab III \ ‘T
10. 7 Juni 2021 Revisi Bab III Penerapan Materi Saat Kuliah “
11. | 8Juni2021  ACCBabII { *’7‘
12. 14 Juni 2021 Pengajuan Bab IV, Cover, dan Lampiran \
13. 15 Juni 2021 Revisi Bab IV Saran untuk Instansi dan Lampiran
14. 28 Juni 2021 | ACC Cover s.d. Lampiran l‘
15. 29 Juni 2021 Konsultasi Slide PPT Sidang { "ﬁ

disidangkan.

Mahasiswa

Fitriani Dewi Mariska

Mahasiswa di atas telah melakukan bimbingan dengan jumlah materi yang telah mencukupi untuk

Jakarta, 2 Juli 2021

-

Reni Hariyani, S.E., M.Akt.

Dosen Pembimbing

61




Lampiran- 3 Kartu Bimbingan

)

KARTU BIMBINGAN

AKADEMI SEKRETARI

NIM
NAMA

DOSEN PEMBIMBING

1 1821300199
: OLGA OKTARISMA
: RENI HARIYANI, S.E., M.Akt.

JUDUL TUGAS : LAPORAN TUGAS AKHIR PADA PT NUSANTARA REGAS MENGENAI PENILAIAN
AKHIR KINERJA TAHUNAN PARA PEKERJA DI SUMBER DAYA MANUSIA
No. Tanggal Materi Paraf Dosen
§. 23 Maret 2021 Briefing penyusunan dan penjelasan template serta panduan rﬁ
magang.
2 25 Maret 2021 | Pengajuan BAB 1. ‘7,5
3, 26 Maret 2021 Revisi BAB 1 'tentang jumlah karyawan, sejarah singkat dan (ﬁ
struktur organisasi. %
4, 6 April 2021 ACC BAB 1. ’(5
5, 26 April 2021 Pengajuan BAB 2. 'f)
6. 26 April 2021 Revisi BAB 2 alat kerja yang digunakan. ”fs
7. 1 Mei 2021 Konsultasi BAB 2 mengenai dokumen penunjang kerja. ”{S
Revisi BAB 2 tentang waktu pelaksanaan magang, uraian
8. 18 Mei 2021 pekerjaan, dokumen penunjang pekerjaan, flowchart, SOP| ’fﬁ
dan kesulitan yang dialami saat magang. !
PR i )
& 15 Juni 2021 Pengajuan Revisi BAB 2 mengenai flowchart dan penjelasan ,p
SOP.
10. 15 Juni 2021 ACC BAB 2. ({5
11. 15 Juni 2021 Pengajuan BAB 3. rﬁ
12. 17 Juni 2021 ACC BAB 3. ’ﬁ
13. 17 Juni 2021 Pengajuan BAB 4. ffg
14, 26 Juni 2021 ACC BAB 1-4, Cover s.d Lampiran. ,1‘5
I
15. 29 Juni 2021 | Konsultasi slide PPT sidang. D

Mahasiswa di atas telah melakukan bimbingan dengan jumlah materi yang telah mencukupi untuk
disidangkan.

Mahasiswa

gl

Olga Oktarisma

Jakarta, 2 Juli 2021

50

Dosen Pembimbing

Reni Hariyani, S.E., M.Akt,




7127/2021 Universitas Budi Luhur - Lecture
BERITA ACARA SIDANG PENDADARAN TUGAS AKHIR
F2-AST-1/0957/VI1/21

Pada hari ini Selasa tanggal 27-07-2021 , telah dilaksanakan Ujian Sidang Pendadaran Tugas Akhir sebagai berikut:

Judul: LAPORAN TUGAS AKHIR PADA KELURAHAN MERUYA SELATAN MENGENAI PENGINPUTAN
DATA PASIEN COVID-19 WILAYAH KELURAHAN MERUYA SELATAN DI SEKSI KESEJAHTERAAN

RAKYAT
Nama : Fitriani Dewi Mariska
NIM : 1821300165
Program Studi : Sekretari
Jenjang : Diploma 3

Dosen Pembimbing : Reni Hariyani, S.E., M.Akt.

Berdasarkan penilaian pada Penyajian, Penulisan dan Penguasaan Materi, maka Mahasiswa tersebut di atas dinyatakan

LULUS

dengan nilai angka: 87 huruf: A

Mahasiswa tersebut di atas wajib menyerahkan hasil perbaikan tulisan Tugas Akhir dalam bentuk terjilid sesuai
dengan Panduan Perbaikan Tugas Akhir, selambat-lambatnya tanggal 10-08-2021

Panitia Penguji:

1. Ketua Penguji : Fenti Sofiani, S.Pd., M.M. (140042)
2. Anggota Penguji : Iis Torisa Utami, S.E, M.M (990019)
3. Moderator (Pembimbing) : Reni Hariyani, S.E., M.Akt. (070022)
Keterangan:

Nilai Huruf: A:85-100 A-:80-84,99 B+:75-79,99 B:70-74,99 B-:65-69,99 C:60-64,99 D:45-59,99 E-:0-44,99

https://webdosen.budiluhur.ac.id/acNilaiTAAstri.php 171



7/26/2021 Universitas Budi Luhur - Lecture
BERITA ACARA SIDANG PENDADARAN TUGAS AKHIR
F2-AST-1/0947/VI1/21

Pada hari ini Senin tanggal 26-07-2021 , telah dilaksanakan Ujian Sidang Pendadaran Tugas Akhir sebagai berikut:

Judul: LAPORAN TUGAS AKHIR PADA PT NUSANTARA REGAS MENGENAI REKAPITULASI PENILAIAN
KINERJA TAHUNAN PARA PEKERJA DI DEPARTEMEN SUMBER DAYA MANUSIA

Nama : Olga Oktarisma
NIM : 1821300199
Program Studi : Sekretari
Jenjang : Diploma 3

Dosen Pembimbing : Reni Hariyani, S.E., M.Akt.

Berdasarkan penilaian pada Penyajian, Penulisan dan Penguasaan Materi, maka Mahasiswa tersebut di atas dinyatakan

LULUS

dengan nilai angka: 84 huruf: A-

Mahasiswa tersebut di atas wajib menyerahkan hasil perbaikan tulisan Tugas Akhir dalam bentuk terjilid sesuai
dengan Panduan Perbaikan Tugas Akhir, selambat-lambatnya tanggal 09-08-2021

Panitia Penguji:

1. Ketua Penguji : Achmad Syarif, S.T., M.Kom (130048)

2. Anggota Penguji : Rizky Eka Prasetya, S.Hum., M.Hum (150045)
3. Moderator (Pembimbing) : Reni Hariyani, S.E., M.Akt. (070022)
Keterangan:

Nilai Huruf: A:85-100 A-:80-84,99 B+:75-79,99 B:70-74,99 B-:65-69,99 C:60-64,99 D:45-59,99 E-:0-44,99

https://webdosen.budiluhur.ac.id/acNilaiTAAstri.php 171



