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KATA PENGANTAR

Puji  syukur  saya  panjatkan  kepada  Allah  SWT  atas  berkah  dan  karunia-Nya

sehingga laporan  kegiatan  ini  dapat  diselesaikan  dengan  baik.  Laporan  kegiatan  ini

merupakan penjelasan  dari  mengikuti  kegiatan  webinar  dengan  topik “Coaching Clinic

Penulisan Proposal Hibah Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Tahun 2020” yang

diselenggarakan oleh Universitas Budi Luhur

Laporan  ini  disusun  sebagai  tanggung  jawab  saya  sebagai  peserta  kepada

Fakultas  Teknologi   Informasi   Universitas  Budi  Luhur.   Saya  selaku  peserta  pada

kegiatan  tersebut akhirnya  menyampaikan  terima  kasih  karena  telah  diberi  kesempatan

mengikuti   kegiatan tersebut.  Terima kasih kepada semua pihak yang telah memberikan

kontribusinya dalam penyusun laporan kegiatan ini.

Jakarta, November 2020
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COACHING CLINIC 

I. NAMA KEGIATAN 

Coaching  clinic dengan  tema  “Penulisan  Proposal  Hibah  Penelitian  dan  Pengabdian

Kepada Masyarakat Tahun 2020”. 

II. LATAR BELAKANG

Kegiatan  ini  dilaksanakan  guna  memenuhi  pengajuan  proposal  hibah  pengabdian

masyarakat untuk Dosen Universitas Budi Luhur. 

III. TUJUAN KEGIATAN PELATIHAN

Adapun  tujuan  kegiatan  webinar  ini  adalah  meningkatkan  kualitas  pengabdian

masyarakat.

IV. ALOKASI WAKTU PARTISIPASI

Waktu dalam kegiatan tersebut sebagai berikut :

Hari, Tanggal Waktu Metode

 Selasa, 13 Okt 2020  09.00-12.00  Pemaparan

 Rabu, 14 Okt 2020  08.00-11.00  Coaching

 Kamis, 15 Okt 2020  08.00-11.00  Coaching

 Jumat, 16 Okt 2020  13.00-16.00  Coaching

 Kamis, 22 Okt 2020  14.00-17.00  Coaching

 Jum'at, 23 Okt 2020  13.00-16.00  Coaching

 Selasa, 27 Okt 2020  08.30-11.30  Coaching

V. PEMBICARA PELATIHAN 

Pembicara dalam kegiatan ini adalah Dr. drh. Raden Wisnu Nurcahyo

VI.   JALANNYA PELATIHAN

a. Pembukaan

Pembukaan  dilakukan  sambutan  oleh  Bapak  Direktur  Penelitian  dan  Pengabdian

Kepada Masyarakat Bapak Dr. Krisna Adyarta M.

b. Pemaparan Materi Seminar

Beberapa materi yang dipaparkan pada kegiatan ini adalah pengabdian masyarakat dan

Covid,  pembahasan pembuatan proposal  pengabdian masyarakat,  skim pengabdian,

cara penulisan proposal dan penutup.

c. Penutup

Dengan  adanya  kegiatan  pelatihan ini  diharapkan  dapat  menambah  pengetahuan

dalam pembuatan proposal pengabdian kepada masyarakat.
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LAMPIRAN – LAMPIRAN

LAMPIRAN 1 : SUSUNAN ACARA

NO. ACARA NARASUMBER
1. Pembukaan Dr. Krisna Adyarta M.
2. Pemaparan Materi Dr. drh. Raden Wisnu Nurcahyo
3. Tanya Jawab Dr. drh. Raden Wisnu Nurcahyo
4 Moderator Ibu Wiwin Windihastuty, S.Kom, M.Kom
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LAMPIRAN 2 : SERTIFIKAT
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LAMPIRAN 3 : MATERI PELATIHAN
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Pengusulan 
Pengabdian kepada 
Masyarakat

 Pengisian identitas online dalam akun Simlitabmas.   
 Identitas Ketua Pengusul terdiri atas:

 NIDN/NIDK;
 Nama pelaksana;
 Pangkat dan Jabatan;
 Isian curriculum vitae (CV)  
 Uraian kepakaran dan tugas dalam tim pengabdian 

kepada masyarakat; 
 Isian ID Sinta; dan 
 Isian anggota pengusul, seperti isian 1-5 di atas



RINGKASAN 
USULAN 

 Ringkasan merupakan etalase depan dari suatu proposal 
pengabdian kepada masyarakat. Oleh karena itu harus disusun 
dengan baik dan tidak ada salah ketik.

 Ringkasan usulan maksimal 500 kata yang memuat ringkasan 
dari analisis situasi, tujuan, permasalahan, solusi, target luaran 
yang akan dicapai dan metode yang akan dilaksanakan sesuai 
dengan  masing-masing skema pengabdian kepada masyarakat.

 Pada target luaran, jelaskan target-target dan capaian-capaian 
yang akan dilaksanakan sesuai dengan kondisi sebelum dan 
sesudah pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat (analisis 
yang terukur/kuantitatif)



Benang Merah Proposal PPM

Permasalahan
• Masalah 1
• Masalah 2
• Masalah …
• Jelaskan rinci
• masalahnya

Permasalahan
• Masalah 1
• Masalah 2
• Masalah …
• Jelaskan rinci
• masalahnya

Solusi
• Solusi 1
• Solusi 2
• Solusi …
• Jelaskan target
• dan capaian 

Solusi
• Solusi 1
• Solusi 2
• Solusi …
• Jelaskan target
• dan capaian 

Metode
• Metode 1
• Metode 2
• Metode …
• Jelaskan 

indikator
• keberhasilannya

Metode
• Metode 1
• Metode 2
• Metode …
• Jelaskan 

indikator
• keberhasilannya



PENDAHULUAN-1

 Bagian pendahuluan maksimum 2000 kata yang 
berisi uraian analisis situasi dan permasalahan.

 Hal-hal yang penting disampaikan dalam analisis 
situasi misalnya kebijakan nasional, kebijakan daerah, 
gambaran mengenai situasi di lokasi pengabdian 
secara singkat dan padat.

 Data-data statistik yang akan disampaikan sebaiknya 
bukan data mentah atau data kasar, namun sudah 
diolah sesuai judul yang diajukan. 



PENDAHULUAN-2

 Jelaskan permasalahan yang dihadapi mitra secara ringkas, 
misalnya mencakup permasalahan yang dihadapi anggota 
dalam kelompok, kelembagaan, pengetahuan, teknologi 
informasi, permodalan, peralatan, metode, teknologi tepat 
guna, manajemen, produksi, pengemasan, pemasaran, 
sertifikasi dsb.

 Deskripsi lengkap bagian pendahuluan sesuai dengan 
masing-masing skema pengabdian kepada masyarakat 
diuraikan pada Simlitabmas.



SOLUSI 
PERMASALAHAN-1

 Bagian ini maksimum terdiri atas 1500 kata yang berisi uraian 
semua solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan 
permasalahan yang dihadapi secara sistematis. 

 Solusi yang ditawarkan harus mengacu pada permasalahan - 
permasalahan yang sudah dijabarkan dalam pendahuluan.

 Ungkapkan dalam solusi ini sesuatu yang inovatif yang lain 
berbeda dari topik-topik pengabdian sebelumnya.

 Jangan menulis hal-hal yang sama yang sudah disampaikan di 
pendahuluan (jangan sekedar copy paste)



Pemahaman (%)Pemahaman (%)

Pendapatan (Rp)Pendapatan (Rp)

Partisipasi (Org)Partisipasi (Org)

Produksi (Kg)Produksi (Kg)

Pemasaran (Rp)Pemasaran (Rp)

Jangkauan (Km)Jangkauan (Km)

Pemahaman (%)

Jangkauan (Km)

Pemasaran (Rp)

Produksi (Kg)

Partisipasi (Org)

Pendapatan (Rp)

Kondisi Sebelum 
Program

Kondisi Sesudah 
Program

Penerapan Teknologi/Metode



SOLUSI 
PERMASALAHAN-2

 Uraikan juga kaitan antara hasil riset tim 
pengusul dengan solusi tersebut. Hasil riset 
dapat berasal dari tim pengusul atau hasil riset 
dalam 1 institusi, ditunjukan dalam publikasi 
yang tertulis dalam daftar pustaka.

 Solusi yang dilakukan bukan berbentuk 
penelitian (hati-hati dengan terminologi 
penelitian, mengingat program pengabdian 
kepada masyarakat adalah program penerapan 
atau aplikatif.

 Deskripsi lengkap bagian solusi permasalahan 
sesuai dengan skema pengabdian kepada 
masyarakat yang diuraikan pada Simlitabmas.



METODE 
PELAKSANAAN-1

 Metode pelaksanaan maksimal terdiri atas 
2000 kata yang menjelaskan tahapan atau 
langkah-langkah dalam melaksanakan solusi 
yang ditawarkan untuk mengatasi 
permasalahan mitra. 

 Jelaskan metode yang dilakukan secara 
lengkap, jangan hanya berupa kegiatan 
penyuluhan atau pelatihan.

 Metode dapat berupa peningkatan kapasitas 
anggota dan kelompok, sosialisasi, penyuluhan, 
pelatihan, permainan, percontohan, demplot, 
simulasi, penyusunan panduan/program, 
pembuatan peraga, peralatan, produksi dsb.



METODE 
PELAKSANAAN-2
 Bila memungkinkan dapat menambahkan 

dalam bentuk flowchart tahapan kegiatan, 
bagan alir atau skema yang dapat diunggah 
pada lampiran.

 Jelaskan dalam metode pelaksanaan ini 
sesuai skema monotahun. 

 Deskripsi lengkap bagian metode 
pelaksanaan untuk masing-masing skema 
pengabdian kepada masyarakat diuraikan 
pada Simlitabmas.



LUARAN WAJIB 
PROGRAM PPM 
MONOTAHUN 

 Artikel ilmiah (1 Jurnal ber ISSN atau 1 
prosiding)  sebutkan nama jurnalnya

  Artikel  pada media masa cetak/online 
(sebutkan medianya)

  Video kegiatan (diunggah di Youtube)
  Peningkatan level keberdayaan mitra 
     (Pilihan luaran sesuai kegiatan)



ANGGARAN PPM

 Pengusul diwajibkan membuat rencana anggaran biaya (RAB) 
pengabdian kepada masyarakat dengan mengacu pada ketentuan 
yang berlaku. 

 Anggaran harus realistis, visible, sesuai keperluannya, tidak 
mengada-ada

 Jangan terlalu jauh dari kisaran yang ditentukan
 Justifikasi RAB dibuat berdasarkan kebutuhan program PPM sesuai 

dengan karakteristik, kategori, skema, dan bidang fokus PPM. 
 Rincian RAB memuat komponen biaya untuk menyelesaikan 

program PPM.



LAMPIRAN 
PENDUKUNG

 Anggaran Biaya
 Jadwal Pengabdian kepada Masyarakat
 Daftar Pustaka
 Curriculum vitae (perlu update data 

Sinta-Simlitabmas)
 Gambaran Iptek 
 Peta Lokasi (perhatikan jarak < 200 km 

dari kampus)
 Surat Kesediaan Kerjasama Mitra 

(meterai Rp. 6.000,-)



GAMBARAN IPTEKS YANG 
DITRANSFER

 Bagian ini berisi uraian maksimal 500 kata 
yang menjelaskan gambaran iptek yang akan 
dilaksanakan pada mitra. 

 Gambaran ipteks mencakup ringkasan dari 
penjelasan yang sudah disampaikan dalam 
metode.

 Gambaran ipteks dapat disampaikan dalam 
bentuk flowchart, diagram alir, dapat disertai 
gambar secukupnya, kemudian diunggah 
dalam bentuk pdf.



Contoh:
Gambara
n IPTEKS 
yang 
ditransfer 
ke
masyarak
at



Contoh:
Peta lokasi 
dari kampus 
ke tempat 
pengabdian 
kepada 
masyarakat



Contoh:
Surat 
kesediaan 
mitra 
ditandatang
ani 
bermetrai 
6000 dan 
stempel 



TERIMA 
KASIH


