1. Proses upload file dokumen menggunakan aplikasi WinSCP. Aplikasi ini dapat di-download dari

Langkah-Langkah Upload Dokumen

http://jejak.me/winscp lalu di-install di komputer Bapak/Ibu.

2. Jalankan file WinSCP dari komputer Bapak/Ibu. Setelah WinSCP jalan, akan muncul tampilan seperti di
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bawah ini.
B
Local Mark Files Commands Session Options Remote Help
% | [5f Queue ~ Transfer Settings Default L -
L Mew Session
s C Windows - § - @ - Q E Dc,
£ New -

C:A\Mard\BKD\

MName h Size Type Cha| B Login - x Rights

B .. Parent directory 17 .
2015-2 File folder oo/] |G New site S
2016-1 File folder 0971 Esreimet
2016-2 File folder 12/1 SF1P
2017-1 File folder 12/ Host name: Port number:
2017-2 File folder 09/1 ‘ Il 7
20181 File folder 01/ =
2018-2 File folder 12 User name: Password:
2018-1 File folder 20/ \ [ |
2019-2 File folder 19/1

Save - Advanced... |*
Tampilan ini bisa berbeda Tods - Manage Logn Close Help
. Show Login dialog on startup and when the last session is dosed
di komputer Bapak/lbu

0Bof0BinDofd
Mot connected.

3. Pada window login, isilah
- File Protocol: SFTP
- Hostname: dirdosen.budiluhur.ac.id
- Port number: 50101
- User name: <NIDN Bapak/lbu>
- Password: <NIP Bapak/Ibu>
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Setelah diisi, klik tombol

4. Selelah berhasil login, akan muncul tampilan di bawah ini
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Tampilan layar dibagi dua kolom. Kolom kiri adalah folder komputer Bapak/Ibu, sedangkan kolom kanan
adalah Folder Bapak/lbu yang di server dirdosen.budiluhur.ac.id.

5. Pilihlah file-file yang akan diupload pada kolom sebelah kiri, lalu klik (s Upload ~
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Sebagai contoh file yang di-upload LKD-1.pdf.

NIDN Bapak/Ibu
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Setelah di-upload, maka link dari dokumen tersebut adalah https://dirdosen.budiluhur.ac.id/0422036901/LKD-1.pdf
Link ini yang nantinya dimasukan ke dalam laporan BKD Online Bapak/Ibu.




Informasi tambahan:
1. Nama file tidak boleh mengandung spasi.
2. Nama file case sensitive (membedakan huruf kapital dan kecil).

-=[Semoga Bermanfaat]=-



