
Langkah-Langkah Upload Dokumen 

1. Proses upload file dokumen menggunakan aplikasi WinSCP. Aplikasi ini dapat di-download dari 

http://jejak.me/winscp lalu di-install di komputer Bapak/Ibu. 

2. Jalankan file WinSCP dari komputer Bapak/Ibu. Setelah WinSCP jalan, akan muncul tampilan seperti di 

bawah ini.  

 

3. Pada window login, isilah 

- File Protocol: SFTP 

- Hostname: dirdosen.budiluhur.ac.id 

- Port number: 50101 

- User name: <NIDN Bapak/Ibu> 

- Password: <NIP Bapak/Ibu> 

Contoh seperti di bawah ini 

 

Tampilan ini bisa berbeda 

di komputer Bapak/Ibu 



Setelah diisi, klik tombol  

4. Selelah berhasil login, akan muncul tampilan di bawah ini 

 
 

Tampilan layar dibagi dua kolom. Kolom kiri adalah folder komputer Bapak/Ibu, sedangkan kolom kanan 

adalah Folder Bapak/Ibu yang di server dirdosen.budiluhur.ac.id.  
 

5. Pilihlah file-file yang akan diupload pada kolom sebelah kiri, lalu klik  

 
 

Sebagai contoh file yang di-upload LKD-1.pdf.  

 

Setelah di-upload, maka link dari dokumen tersebut  adalah https://dirdosen.budiluhur.ac.id/0422036901/LKD-1.pdf 

Link ini yang nantinya dimasukan ke dalam laporan BKD Online Bapak/Ibu. 

 

 

NIDN Bapak/Ibu 



Informasi tambahan: 

1. Nama file tidak boleh mengandung spasi. 

2. Nama file case sensitive (membedakan huruf kapital  dan kecil). 

-=[Semoga Bermanfaat]=- 


