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I. PENDAHULUAN 

Microsoft Excel merupakan aplikasi untuk mengolah data melalui berbagai bentuk 

rumus, perhitungan dasar, pembuatan tabel, pembuatan grafik hingga manajemen data. 

Itulah sebabnya maka Excel menjadi aplikasi yang banyak digunakan untuk kebutuhan 

administrasi dan finance dalam bidang bisnis di perusahaan swasta, pemerintah, bahkan 

usaha pribadi, selain itu juga di bidang pendidikan. Pentingnya aplikasi Excel ini karena 

dapat mempermudah dan meningkatkan pekerjaan sehari-hari dalam hal perhitungan 

dan pengolahan data. 

Penggunaan Microsoft Excel bagi masyarakat umum mungkin hanya sekedar untuk 

menginput data saja, tanpa mengetahui fungsi lain dari menu maupun fitur yang tersedia 

di dalam aplikasinya. Untuk itu dibutuhkan pengetahuan tentang fungsi dan fitur-fitur 

lain dari aplikasi excel agar pemahaman kita dalam penggunaan aplikasi excel menjadi 

lebih maksimal. 

Sejalan dengan program pengembangan profesionalisme dan sebagai bentuk 

pengamalan Tri Dharma Perguruan Tinggi bagi Dosen dan Mahasiswa, maka STMIK 

Antar Bangsa yang merupakan salah satu Perguruan Tinggi di Indonesia merespon akan 

kebutuhan bagi para pengajar, santri, serta lembaga pendidikan dan instansi lain untuk 

menguasai penggunaan teknologi informasi dalam hal ini pemanfaatan penggunaan 

aplikasi Microsoft Excel yang dapat membantu dalam meningkatkan kemampuan 

pengolahan data. 

 

II. BENTUK KEGIATAN 
 

Pengabdian kepada masyarakat yang akan dilaksanakan adalah memberikan 

pelatihan aplikasi komputer dengan tema “Pemanfaatan Ms. Excel Untuk Peningkatan 

Kemampuan Pengolahan Data Administrasi Di SMP IT Daarul Ijabah Tiga Raksa” dengan 

materi tentang optimalisasi penggunaan Ms. Excel. 

 

III.  PELAKSANAAN 

Hari/Tanggal : Rabu, 18 Januari 2023 

Waktu : 08.00 s.d 14.15 

Tempat : SMP IT Daarul Ijabah Tiga Raksa 

 

IV. PESERTA 

Peserta Pengabdian Masyarakat adalah 20 orang yang merupakan para Guru dan 

Staf SMP IT Daarul Ijabah, Tiga Raksa. 
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V. HASIL DAN LUARAN YANG DIHARAPKAN 
 
Pengabdian Masyarakat ini memberikan pelatihan untuk dapat mengoptimalkan 

pemanfaatan aplikasi Ms. Excel untuk meningkatkan kemampuan pengolahan data 

administrasi di SMP IT Daarul Ijabah. Selain itu dapat pula di publikasikan dalam jurnal 

pengabdian masyarakat. 

 

VI. SUSUNAN PANITIA 
 
Penanggung Jawab : Dr. Tarmizi, S.E., M.Ag 

Ketua Pelaksana : Annur Fajri, S.Pd.I., M.Ed., Ph.D 

 

Tim Tutor  : Kusuma Hati, M.M, M.Kom 

: Firdha Aprilyani, M.Kom 

: Maryati, S.Ag 

: Fatmasari, M.Kom 

 

Tim Support (Mahasiswa) : Irfan Maulana  (NIM : 16190007) 

     : Choirunnisa  (NIM : 2220004) 

      

 

VII. RUNDOWN ACARA 

WAKTU KEGIATAN PIC 

07.00 – 08.30 Perjalanan dari STMIK Antar Bangsa ke SMP IT 

Daarul Ijabah 

Sie Transportasi  

08.30 – 08.45 Pembukaan Pelatihan Excel  MC (Irfan) 

08.45 – 09.00 Sambutan Ketua STMIK Antar Bangsa / Ketua 

Pelaksana 

Ketua STMIK 

09.00 – 09.15 Sambutan Kepala Sekolah SMP IT Daarul Ijabah Kepala Sekolah SMP IT 

09.15 – 09.30 Persiapan Pelatihan Tutor & Anggota 

09.30 – 12.00 Pemberian Materi & Latihan Ms. Excel Tutor & Anggota 

12.00 – 12.30 SHOLISMA (Sholat, Istirahat, Makan)  

12.30 – 14.00 Latihan Lanjutan Tutor & Anggota 

14.00 – 14.15 Penutupan  MC 

 

VIII. REALISASI PENGGUNAAN ANGGARAN BIAYA 

Berikut uraian secara rinci tentang penggunaan anggaran biaya dalam pelaksanaan 

kegiatan Pengabdian pada Masyarakat, yaitu meliputi: 
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NO KETERANGAN QTY HRG SUB TOTAL 

1 Transport (Tol + Bensin) Ustadz Fajri 1 250000 250000 

2 Transport (Tol + Bensin) Kampus 1 200000 200000 

3 Pompa ban mobil kampus 1 10000 10000 

4 Jilid Proposal dan Laporan 4 2000 8000 

5 Cetak & Jilid Notes 25 1000 25000 

6 Sarapan Nasi Uduk  10 14000 140000 

7 Sarapan Bihun 1 8000 8000 

8 Snack Panitia & Peserta (1 hari)  1 480000 480000 

9 Makan Siang  Panitia & Peserta (1 hari) 1 480000 480000 

10 Cetak Spanduk 2 85500 171000 

11 Jaket STMIK & Kalender DAQU 
(Souvenir) 

1 211500 211500 

12 Gosend Jaket STMIK & Kalender DAQU  1 20000 20000 

TOTAL 2003500 

 

IX. PENUTUP 

Demikian Laporan Pengabdian Kepada Masyarakat (PkM) ini dibuat sebagai acuan 

atas kegiatan pengabdian masyarakat yang telah dilaksanakan. Hal-hal yang belum 

termasuk dalam Laporan ini dapat ditambahkan kemudian. Atas perhatian dan 

kerjasamanya kami ucapkan terima kasih. 
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X. LAMPIRAN 
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BUKTI PENGGUNAAN ANGGARAN 
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FOTO KEGIATAN 
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Pengetahuan Dasar Exel

1. Operator Pembanding→merupakan symbol matematis dengan
makna atau cara baca yang sama persis.

2. Fungsi→Membandingkan dua nilai yang bisa menghasilkan
sebuah kondisi apakah terpenuhi atau tidak.

Berikut adalah operator yang digunakan dalam rumus ecel IF yang 
terangkum dalam table dibawah ini :



SIMBOL MAKNA/MAKSUD

= Sama dengan

< Lebih Kecil

> Lebih besar

<= Lebih kecil sama dengan

=> Lebih besar sama dengan

<> Tidak sama dengan

“….” Pengapit karakter



Rumus dasar fungsi IF

Keterangan:

• Logical_test (Tes logika) : Suatu syarat atau kondisi yang menentukan apakah
nilai yang dihasilkan terpenuhi atau tidak terpenuhi

• Value_True (Nilai benar) : Nilai yang dihasilkan jika kondisi terpenuhi atau
benar

• Value_False (Nilai salah) : Nilai yang dihasilkan jika kondisi tidak tepenuhi atau
salah

=IF(Logical_test;Value_True,Value_False)

1.Rumus IF sederhana atau single IF

2.Rumus IF ganda atau multiple IF

3.Rumus IF bertingkat

4.Rumus IF gabungan formula lain, seperti RIGHT, MID, dan LEFT, OR, dan AND

Jenis rumus excel IF dikelompokan menjadi :



1. Single IF

Ilustrasi : 

Ilistrasi 1: =if(10=10;”Benar”;”Salah”)

Ilustrasi 2: =IF(10=11;”Benar”;”Salah”)

latihan IF.xlsx


No Nama Mahasiswa Kehadiran UTS %40 UAS %60 Total Hasil Grade

1 Nama1 16 100 100 80 Lulus B

2 Nama2 10 80 75 60 Lulus D

3 Nama3 11 60 75 55 Tidak Lulus E

4 Nama4 9 80 50 50 Tidak Lulus E

5 Nama5 5 55 40 36 Tidak Lulus E

Nilai nama

Nilai tertinggi 80

Nilai terendah 36

Rata-rata nilai 56
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