
 

LAPORAN KULIAH KERJA PRAKTIK 

PENGELOLAAN PETTY CASH PADA UNIT USAHA 

“THE AMERICAN CLUB JAKARTA” 

TAHUN 2025 

 
Dibuat untuk memenuhi salah satu syarat dalam menyelesaikan 

Jenjang Pendidikan Strata Satu 
 

 

 

 

 

Disusun oleh: 

 

Nama : Olga Claudia Bela Arsita 

NIM                          : 2432510507 

Nomor Laporan :  250676 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS BUDI LUHUR 

JAKARTA 

2025 



i 
 

LAPORAN KULIAH KERJA PRAKTIK (KKP) 

PENGELOLAAN PETTY CASH PADA UNIT USAHA 

“THE AMERICAN CLUB JAKARTA” 

TAHUN 2025 

Dibuat untuk memenuhi salah satu syarat dalam menyelesaikan 

Jenjang Pendidikan Strata Satu 

 

Disusun oleh: 

Olga Claudia Bela Arsita (2432510507) 

 

Nomor Laporan : 250676 

 

 

PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS BUDI LUHUR 

JAKARTA 

2025 

 



PROGRAM STUDI AKUNTANSI 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

UNIVERSITAS BUDI LUHUR 

 

LEMBAR PENGESAHAN 

 

Nama : Olga Claudia Bela Arsita 

Nomor Induk Mahasiswa : 2432510507 

Program Studi : Akuntansi 

Jenjang Studi : Strata 1 

Judul : PENGELOLAAN PETTY CASH PADA UNIT USAHA  “THE 

AMERICAN CLUB JAKARTA” TAHUN 2025 

 

 

Laporan Kuliah Kerja Praktek ini telah disetujui, disahkan dan direkam secara elektronik sehingga tidak 

memerlukan tanda tangan tim penguji. 

 

Tim Penguji: 

Penguji : Rismawandi, S.E., M.Akt. 

Pembimbing : Rismawandi, S.E., M.Akt. 

Ketua Program Studi : Prita Andini, S.E., M.Akt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ii 



iv  

 

DAFTAR ISI 

HALAMAN JUDUL……………………………………………………………... i 
LEMBAR PENGESAHAN......................................................................................ii 

KATA PENGANTAR ............................................................................................. iii 

DAFTAR ISI ........................................................................................................... iv 

DAFTAR TABEL .................................................................................................... v 

DAFTAR GAMBAR ............................................................................................... vi 

BAB I PENDAHULUAN ....................................................................................... 1 

1.1 Latar Belakang ......................................................................................... 1 

1.2 Maksud dan Tujuan Kuliah Kerja Praktik................................................ 3 

1.3 Metode Pengumpulan Data ...................................................................... 4 

1.4 Sistematika Penulisan Laporan ................................................................ 5 

BAB II GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN ..................................................... 6 

2.1 Sejarah The American Club Jakarta ......................................................... 6 

2.2 Profil The American Club Jakarta ............................................................ 6 

2.3 Visi dan Misi The American Club Jakarta ............................................... 7 

2.4 Logo The American Club Jakarta ............................................................ 7 

2.5 Struktur Organisasi The American Club Jakarta ...................................... 8 

2.6 Kegiatan Umum The American Club Jakarta ........................................ 11 

BAB III LAPORAN KEGIATAN KULIAH KERJA PRAKTIK ......................... 13 

3.1 Pengertian Pengelolaan .......................................................................... 13 

3.2 Pengertian Petty Cash ............................................................................ 13 

3.3 Kegiatan Kkp Penulis Perminggu .......................................................... 15 

3.4 Pekerjaan dan Rutinitas Penulis di Tempat Kkp .................................... 16 

3.5 Pengendalian Internal Atas Pengelolaan Petty Cash .............................. 24 

3.6 Kendala yang Dihadapi Penulis ............................................................. 26 

BAB IV PENUTUP ............................................................................................... 28 

A. Kesimpulan ............................................................................................ 28 

B. Saran ...................................................................................................... 28 

DAFTAR PUSTAKA ............................................................................................. 30 

LAMPIRAN 



v 

 

DAFTAR TABEL 

 

Tabel 3.1 Daftar Kegiatan Penulis Perminggu .................................................... 15 

Tabel 3.2 Fungsi Dokumen yang Digunakan Perusahaan ................................... 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



vi 

 

DAFTAR GAMBAR 

 

Gambar 2.1 Logo The American Club Jakarta ...................................................... 7 

Gambar 2.2 Struktur Organisasi The American Club ............................................ 8 

Gambar 3.1 Tampilan Depan Sistem Aplikasi Akuntansi Petty Cash ................. 19 

Gambar 3.2 Tampilan Masuk Ke Sistem Aplikasi Akuntansi Petty Cash ............ 20 

Gambar 3.3 Tampilan Dashboard Sistem Aplikasi Akuntansi Petty Cash ........... 20 

Gambar 3.4 Tampilan Saldo Petty Cash ............................................................. 21 

Gambar 3.5 Tampilan Advance Voucher ............................................................ 21 

Gambar 3.6 Tampilan Payment Voucher ............................................................ 22 

Gambar 3.7 Tampilan laporan reimbursement .................................................... 22 

Gambar 3.8 Contoh Purchase Requestion .......................................................... 23 

Gambar 3.9 Contoh Purchase Order .................................................................. 23 

Gambar 3.10 Contoh Faktur/Surat Penagihan ..................................................... 24 

 

 



34  

 

DAFTAR PUSTAKA 

Admosudirdjo, Prajudi. 2005. Manajemen Dasar Pengertian dan Masalah. Malayu: 

Rineka Cipta. 

Baridwan, Z. (2004). Intermediate Accounting. Yogyakarta: BPFE. 

 

Febrianti, Murni. 2021. Analisis Pelaksanaan Pencatatan Petty Cash (Kas Kecil) 
pada PT Advantage Tegal. Tegal: Politeknik Harapan Bersama 

Hery. (2014). Akuntansi Dasar 1 dan 2. Gramedia Widiasarana Indonesia. Jakarta. 

Kieso, Donald E., Jerry J Weygand, Terry D Warfield (2011). Intermediate 

Accounting. Washington, DC: American Psychological Association. 

 

Samryn, L. M. (2015). Pengantar Akuntansi, Metode Akuntansi untuk Elemen 

Laporan Keuangan Diperkaya dengan Perspektif IFRS & Perbankan. 

RajaGrafindo Persada. Jakarta 

 

Terry, George R. (2009:9). Prinsip –prinsip Manajemen. Jakarta : Penerbit Bumi 
Akera 



Dosen Pembimbing

( Rismawandi, S.E., M.Akt. )

BERITA ACARA SIDANG SEMINAR KKP

No. S/UBL/FEB/0618/VII/2025

Pada hari ini Sabtu, Tanggal 12 Juli 2025 telah dilaksanakan Ujian Sidang Seminar KKP Sebagai Berikut :

Judul :
PENGELOLAAN PETTY CASH PADA UNIT USAHA ???THE AMERICAN CLUB
JAKARTA???

Nama : Olga Claudia Bela Arsita

NIM : 2432510507

Dosen
Pembimbing

: Rismawandi, S.E., M.Akt.

Berdasarkan penilaian pada Penyajian, Penulisan, Program dan Penguasaan Materi, Maka Mahasiswa tersebut dinyatakan

LULUS

dengan nilai angka : 97    huruf : A

Mahasiswa di atas wajib menyerahkan hasil perbaikan tulisan KKP dalam bentuk terjilid sesuai dengan panduan
perbaikan KKP. Paling lambat hari Sabtu, tanggal 19 Juli 2025.

Keterangan :
Nilai huruf : (A : 85-100) (A- : 80-<85) (B+ : 75-<80) (B : 70-<75) (B- : 65-<70) (C : 60-<65) (D : 45-<60)
(E : 0-<45)

Tanggal cetak: 12 Juli 2025

Firefox https://webdosen.budiluhur.ac.id/NilKKPDosenFE.php

1 dari 1 12/07/2025, 12.19


