UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Matakuliah: Public Speaking [KM781]

Kelompok: SA

Semester: Genap 2025/2026

Dosen: Julaiha Probo Anggraini, S.Si, M.Kom.

Daftar Hadir Mahasiswa

10 11 12 13 14 15

16

03/03 10/03 31/03 07/04 14/04 21/04 28/04 05/05 12/05 19/05 02/06 09/06 23/06 25/06 25/06 30/06

1 2433300023 Novia Hani Nurlita H H H H H H H H H H H H H H H H
2 |2433300056 Melani Febriyanti H H H H H H H H H H H H H H H H
3 [2433300064 Laura Febby Karmila H H H H H H H H H H H H H H H H
4 12433300072 Febyna Rizkita Putri H H H H H H H H H H H H H H H H
5 2433300106 Rara Maulida S H H H H H H H H H H H H H H H
6 |[2433300114 Almas Dina H H H H H H H H H H H H H H H H
7 2433300130 Alfilia Zahra Firdaus H H H H H H H H H H H H H H H H
8 12433300148 Diza Cahyani H H H H H H H H H H H H H H H H
9 12433300163 Nurshophi Dwi Hapsari H H H H H H H H H H H H H H H H
10 | 2433300171 Rifka Aulia Ananda Putri A H H H H H H H H H H H H H H H
11 |2433300189 llIma Nadia H H H H H H H H H H H H H H H H
Keterangan:

H: Hadir; A: Alpha (Tidak Hadir); I: ljin; S: Sakit;
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Berita Acara Mengajar

Matakuliah: Public Speaking [KM781]
Kelompok: SA
Semester: Genap 2025/2026

Dosen: Julaiha Probo Anggraini, S.Si, M.Kom.

No. Tanggal
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30-06-2026

Materi yang diberikan

Orientasi Mata Kuliah dan Urgensi Public Speaking bagi Sekretaris. Mahasiswa memahami kontrak kuliah, sistem OBE, capaian pemnjb
Konsep Dasar Public Speaking dan Komunikasi Profesional. Mahasiswa mempelajari pengertian public speaking, tujuan komunikasi Ji

Membangun Kepercayaan Diri dan Mengelola Kecemasan Berbicara. Mahasiswa mempelajari penyebab nervous, teknik pernapasar
Teknik Vokal, Artikulasi, Intonasi, dan Smiling Voice. Mahasiswa mempelajari volume suara, artikulasi, tempo, jeda, intonasi, peneka
Bahasa Tubuh Profesional: Eye Contact, Gesture, Posture, dan Smiling Face. Mahasiswa mempelajari teknik eye contact, gesture te

Penyusunan Pesan dan Struktur Public Speaking. Mahasiswa mempelajari cara menyusun pembukaan, isi, penutup, pesan utama, tfa

Public Speaking Informatif dalam Konteks Sekretari. Mahasiswa mempelajari cara menyampaikan informasi, pengumuman, briefing,

Ujian Tengah Semester: Praktik Public Speaking Informatif. Mahasiswa diberikan waktu 10 menit untuk mencari, memahami, dan mert
Public Speaking Persuasif dan Etika Komunikasi Bisnis. Mahasiswa mempelajari teknik persuasi, membangun argumen, menggunakga

Presentasi Bisnis dan Presentasi Proposal. Mahasiswa mempelajari teknik presentasi bisnis, penyusunan slide sederhana, penyamp
Role Play Sekretari: Menerima Tamu, Menyambut Klien, dan Menyampaikan Informasi. Mahasiswa melakukan simulasi komunikasi 3
MC dan Moderator dalam Acara Formal. Mahasiswa mempelajari struktur naskah MC, pembukaan acara, transisi acara, memperken
Komunikasi Organisasi di Era Digital. Mahasiswa mempelajari komunikasi organisasi melalui WhatsApp group, email, platform kolabg
Mahasiswa mampu membangun personal branding sebagai calon sekretaris profesional.

Mahasiswa mampu melakukan gladi bersih dan memperbaiki penampilan public speaking berdasarkan umpan balik.

UAS
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Daftar Nilal

Matakuliah: Public Speaking [KM781]
Kelompok: SA

Semester: Genap 2025/2026

Dosen: Julaiha Probo Anggraini, S.Si, M.Kom.

Presensi  Tugas uTsS UAS
1| 2433300023 |Novia Hani Nurlita 100 90 88 95(91=>A
2| 2433300056 |Melani Febriyanti 100 90 93 99|95 =>A
3| 2433300064 |Laura Febby Karmila 100 90 91 95(92 => A
4| 2433300072 [Febyna Rizkita Putri 100 90 90 95|92 => A
5| 2433300106 |Rara Maulida 100 90 90 99194 => A
6| 2433300114 |Almas Dina 100 90 90 95|92 => A
7| 2433300130 |Alfilia Zahra Firdaus 100 90 90 95|92 => A
8| 2433300148 [Diza Cahyani 100 90 90 95|92 => A
9| 2433300163 |Nurshophi Dwi Hapsari 100 90 89 95|92 =>A
10| 2433300171 [Rifka Aulia Ananda Putri 94 90 88 95|91 =>A
11| 2433300189 [lima Nadia 100 90 90 99194 => A
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