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KEPUTUSAN DEKAN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 
UNIVERSITAS BUDI LUHUR 

NOMOR : K/UBL/FEB/000/065/09/25 
 

TENTANG: 
 

PENETAPAN TUGAS MENGAJAR 
DOSEN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS BUDI LUHUR  

SEMESTER GASAL TAHUN AKADEMIK 2025/2026 
 

DEKAN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

 

MENIMBANG : 
 

a. Bahwa dalam upaya meningkatkan daya guna dan hasil guna kegiatan belajar mengajar, 
perlu dijamin kelancaran sistem pendidikan berdasarkan satuan kredit semester di 

Universitas Budi Luhur; 

b. Bahwa untuk itu perlu ditugaskan dosen-dosen yang melaksanakan pengajaran/perkuliahan 
Semester Gasal Tahun Akademik 2025/2026 pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas 

Budi Luhur. 
 

MENGINGAT : 
 

1. Undang-undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; 
2. Undang-undang No. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi; 

3. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan 

Nasional; 
4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 tahun 2020 

tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi; 
5. Statuta Universitas Budi Luhur. 

 6. Keputusan Pengurus Yayasan pendidikan Budi Luhur Cakti Nomor 

K/YBLC/KET/000/020/001/24 tentang pengangkatan Saudara Prof. Dr. Drs.  Selamet Riyadi, 
M.Si sebagai Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisinis Universitas Budi Luhur. 

 
MEMUTUSKAN 

 
MENETAPKAN : 

 

PERTAMA : Menetapkan nama-nama Dosen yang melaksanakan pengajaran/perkuliahan Semester Gasal 
Tahun 2025/2026 pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Budi Luhur yang tercantum pada 

lampiran keputusan ini. 
 

KEDUA : Mengembangkan program perkuliahan (Silabus, SAP/RPP, GBPP, RPS, RTM, dll) dalam kelompok 

atau mandiri yang hasilnya dipakai untuk kegiatan perkuliahan. 
   

KETIGA : Dalam menjalankan tugasnya, dosen tersebut pada lampiran keputusan ini, wajib bertanggung 
jawab kepada Dekan melalui Ketua Program Studi. 

 

KEEMPAT : Selama menjalankan tugasnya, berdasarkan keputusan ini, para dosen tersebut berhak 
memperoleh imbalan sesuai ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Budi Luhur Cakti. 

 
KELIMA : Keputusan ini berlaku untuk Semester Gasal Tahun Akademik 2025/2026 dan akan diubah 

sebagaimana mestinya, apabila terdapat kekeliruan. 
 

 

Ditetapkan di : Jakarta 
Pada Tanggal : 2 September 2025 

---------------------------------------------- 
Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Budi Luhur 

 

 

 

Prof. Dr. Drs. Selamet Riyadi, M.Si 

 



LAMPIRAN KEPUTUSAN DEKAN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
UNIVERSITAS BUDI LUHUR 

Hal : 21 dari 111

070013
NIP

Dr. Didik Hariyadi Raharjo,
S.Pd., M.Pd.

Nama Dosen
BD

GE

BC

SA

KLP
Bahasa Inggris

Bahasa Inggris

Bahasa Inggris Lanjutan

Speaking for Secretary

Matakuliah
Senin 

Rabu

Senin 

Selasa

Hari
2

2

2

3

SKS
08:00 - 09:40

08:00 - 09:40

09:45 - 11:30

11:35 - 14:15

Waktu

Nomor : K/UBL/FEB/000/065/09/25

Ditetapkan di : Jakarta,
Pada tanggal : 02 September 2025
======================
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Prof. Dr. Drs. Selamet Riyadi, M.Si

BA003

BA003

BA011

KM831



UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Daftar Hadir Mahasiswa 

Matakuliah: Speaking for Secretary [KM831] 
Kelompok: SA
Semester: Gasal 2025/2026
Dosen: Dr. Didik Hariyadi Raharjo, S.Pd., M.Pd.

No NIM Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 %

16/09 23/09 30/09 07/10 14/10 21/10 04/11 06/11 11/11 18/11 02/12 04/12 09/12 11/12 16/12 13/01

1 2433300023 Novia Hani Nurlita H H H H I H H H H H H I H H H H 100
2 2433300056 Melani Febriyanti H H H H H H H H H H I H H H H H 100
3 2433300064 Laura Febby Karmila H H H H H H H H H H H H H H H H 100
4 2433300072 Febyna Rizkita Putri H H H H I H H H H H H H H H H H 100
5 2433300106 Rara Maulida S H H H H H H H H H H H H H H H 100
6 2433300114 Almas Dina H H H H H H H H H H H H H H H H 100
7 2433300130 Alfilia Zahra Firdaus H H H H H H H H H H I H H H I H 100
8 2433300148 Diza Cahyani H H I H H H H H H H H H H H H H 100
9 2433300163 Nurshophi Dwi Hapsari H H H H H H H H H H H H H H H H 100
10 2433300171 Rifka Aulia Ananda Putri H H H H H H H H H S H H H H H H 100
11 2433300189 Ilma Nadia H H I H H H H H H H H H H H H H 100

Keterangan: 
H: Hadir; A: Alpha (Tidak Hadir); I: Ijin; S: Sakit;
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UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Berita Acara Mengajar 

Matakuliah: Speaking for Secretary [KM831] 
Kelompok: SA
Semester: Gasal 2025/2026
Dosen: Dr. Didik Hariyadi Raharjo, S.Pd., M.Pd.

No. Tanggal Materi yang diberikan

1 16-09-2025 Syllabus, Introduction and Couese Contract

2 23-09-2025 Interview

3 30-09-2025 Describing Product

4 07-10-2025 Making Invitation

5 14-10-2025 Hotel Reservation

6 21-10-2025 Press Release

7 04-11-2025 Review for Mid Test

8 06-11-2025 UTS/Mid Test

9 11-11-2025 Telephoning (Receiving Message)

10 18-11-2025 Telephoning II (Leaving Message)

11 02-12-2025 Running a Business Meeting

12 04-12-2025 Business Plan Presentation 1

13 09-12-2025 Business Plan Presentation II

14 11-12-2025 Business Plan Presentation III

15 16-12-2025 Business Plan Presentation IV

16 13-01-2026 UAS/Final Test
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UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Daftar Nilai 

Matakuliah: Speaking for Secretary [KM831] 
Kelompok: SA
Semester: Gasal 2025/2026
Dosen: Dr. Didik Hariyadi Raharjo, S.Pd., M.Pd.

No. NIM Nama Presensi Tugas UTS UAS GRADE

1 2433300023 Novia Hani Nurlita 100 84 82 85 84 => A-
2 2433300056 Melani Febriyanti 100 84 83 85 84 => A-
3 2433300064 Laura Febby Karmila 100 83 83 86 84 => A-
4 2433300072 Febyna Rizkita Putri 100 84 83 85 84 => A-
5 2433300106 Rara Maulida 100 92 90 90 91 => A
6 2433300114 Almas Dina 100 83 83 85 84 => A-
7 2433300130 Alfilia Zahra Firdaus 100 85 84 85 85 => A
8 2433300148 Diza Cahyani 100 84 83 85 84 => A-
9 2433300163 Nurshophi Dwi Hapsari 100 87 87 92 89 => A

10 2433300171 Rifka Aulia Ananda Putri 100 84 82 85 84 => A-
11 2433300189 Ilma Nadia 100 84 82 85 84 => A-
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