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RINGKASAN

Pada prinsipnya setiap orang pribadi yang memenuhi kewajiban subjektif dan objektifnya
wajib mendaftarkan diri sebagai Wajib Pajak (WP) berdasarkan sistem “self assessment”.
Ketika orang pribadi mendaftarkan diri mendapatkan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP),
itu terdiri dari 15 digit angka spesifik yang hanya dimiliki oleh WP yang bersangkutan.
Kewajiban umum perpajakan bagi Wajib Pajak Orang Pribadi (WPOP) adalah menghitung
Pajak Penghasilan (PPh) selama setahun dan menyetorkan PPh dengan sarana Surat Setoran
Pajak (SSP) jika terdapat PPh yang kurang dibayar serta melaporkan pajak dengan sarana
Surat Pemberitahuan (SPT) Tahunan Orang Pribadi. Dewasa ini Direktorat Jenderal Pajak
telah memberi kemudahan untuk semua wajib pajak khususnya Wajib Pajak Orang Pribadi
dalam menyampaikan SPT-nya melalui E-SPT, yaitu penyampaian SPT secara elektronik
yang dapat dilakukan secara online dan realtime. Permasalahan umum yang dihadapi para
karyawan sebagai penerima penghasilan yaitu pemahaman akan perpajakan masih
sangat kurang dan juga kepatuhan dalam melaporkan pajak yang minim. Metode yang
digunakan dalam pengabdian masyarakat ini adalah memberdayakan dan memberilan
sosialisasi dan pelatihan bagi para karyawan dengan melakukan pendampingan. Metode
yang digunakan dalam pengabdian masyarakat ini adalah memberdayakan dan memberilan
sosialisasi dan pelatihan bagi para karyawan dengan melakukan pendampingan. Hasil
kegiatan ini membuktikan adanya perubahan pemahaman yang baik dan pengetahuan bagi
peserta PPM, yang awalnya tidak mengerti menjadi mengerti mengenai kewajiban
perpajakan bagi orang pribadi dimulai dari menghitung, mengisi SPT sampai dengan
melaporkannya melalui E-SPT.

Kata Kunci : Pajak Penghasilan, Pelaporan Pajak, Wajib Pajak, Orang Pribadi, E-SPT



KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa, karena atas

berkat dan rahmat-Nya, kami dapat menyusun “PANDUAN PENGISIAN SPT
TAHUNAN ORANG PRIBADI 1770S DAN 1770SS” yang kelak akan kami gunakan
melaksanakan Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat sebagai salah satu
kewajiban dosen melaksanakan Tridharma Perguruan Tinggi yaitu Pengabdian
Kepada Masyarakat.

Kami menyadari bahwa tanpa bantuan berbagai pihak dalam penulisan

panduan ini sangatlah sulit bagi kami untuk menyelesaikannya. Oleh karena itu,
kami menyampaikan terima kasih kepada :

1.
2.

oukWw

Bapak Prof. Dr. Agus Setyo Budi, M.Sc (Rektor Universitas Budi Luhur).
Bapak Prof. Dr. Drs. Selamet Riyadi, M.Si (Dekan Fakultas Ekonomi dan
Bisnis Universitas Budi Luhur).

Ibu Mia Laksmiwati, SE, MM (Ketua Program Studi Manajemen).

Ibu Prita Andini, SE, M.Akt. (Ketua Program Studi Akuntansi).

Bapak/lbu Dosen Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Budi Luhur.
Pihak—pihak lain yang telah memberikan bantuan dan berkontribusi
dalam penyelesaian panduan ini.

Akhir kata, kami berharap Tuhan Yang Maha Esa berkenan membalas segala
kebaikan semua pihak yang telah membantu. Semoga panduan ini dapat
memberikan manfaat khususnya bagi masyarakat dan pengembangan ilmu.

Jakarta, Januari 2024

Tim Pelaksana PKM



Panduan Pengisian E-Filing 1770S

Silahkan buka browser (di hp atau di komputer), lalu ketik
djponline.pajak.go.id

Jika Bapak/lbu belum pernah melakukan laporan SPT Tahunan secara online
silahkan klik “Belum Registrasi”

X O Login | Direktorat Jenderal Pajask X 4

djponline.pajak.go.id

Profil~  Peraturan~  Unduh~  Informasi Publik~  Internasional ~

Cdip

Login

Login

Lupa Kata Sandi ?

Belum Registrasi ?
Belum Men€rTma ail Aktivasi ?

Atau Belum Punya NPWP ?

Pajak Kita, Untuk Kita



Setelah itu isi NPWP, EFIN dan kode keamanannya. Lalu klik submit.

a Registrasi Akun




Cek Kembali email dan nomor handphone Bapak/Ibu, lalu buat password
akun DJP Online dengan ketentuan minimal karakter dapat berupa huruf
dan/atau angka. Kami sarankan membuat password yang mudah diingat
karena laporan SPT Tahunan ini dilakukan satu tahun sekali.

Setelah terisi semua, silahkan klik simpan.

Selanjutnya akan ada email dari efiling yang mengirimkan link aktivasi. Klik
link aktivasi tersebut hingga ada notifikasi berhasil.

Setelah itu silahkan buka kembali browsernya untuk melakukan login di
laman utama djponline.pajak.go.id menggunakan NPWP dan password yang
telah dibuat.

@ Pendaftaran Pengguna DJP Online

Nama Wajib Pajak

Email* Wil TSEL 4G

< (2 [ 0

Nomor Handphone*

diawall dengan kode negara, misal  [DJP Online] Aktivasi ® inbox

Password® e 0 efiling Jan 17,2019 “
@ome v
Konfimasi Password* J
Sdrfi. HUSNA ISMA AZIZAH yang terhormat,
¥ = Terima kasih telah mendaftar di DJP Online.
ALCLCT, Simpan B Akun anda yang terdaftar di sistem kami
adalah :

[860348374542000)

Untuk pertama kali, Anda harus
mengaktifkannya terlebih dahulu, silahkan klik
tautan dibawah iniun mengaktifkan.

ps://djponline.pajak.go.id/reg/aktivasizkey=
Y6YKiP20KFuOhuuQc2Ptfg==&keyl=
krUcrhi9ZPsT/1+61BnfPg==

Jika tautan diatas tidak dapat digunakan,
silahkan copy-paste tautan tersebut ke
browser Anda.

Tautan di atas hanya berlaku selama 1 x 24
jam.
Qalam



Bagi Bapak/Ibu yang sudah pernah melakukan registrasi akun namun lupa
passwordnya, silahkan klik “Lupa Kata Sandi” pada laman utama
djponline.pajak.go.id. Lalu akan muncul tampilan sebagai berikut.

Isi NPWP, EFIN, dan centang kotak Lupa Email lalu isikan email aktif. Setelah
itu isi kode keamanannya, lalu klik submit.

& Permohonan Ubah Kata Sandi

86.034.837.4-542.000

V] Ya na
hsnismaa99@gmail.com

Sukses




Bapak/lbu akan menerima email dari efiling, silahkan dibuka lalu klik “Lupa
Password”

Cek Email
dip

ANDA LUPA PASSWORD?

Halo, HUSNA ISMA AZIZAH
2 Anda ingin mengubah pa:

g
engubah password silahkan kiik
UBAH PASSWORD

1500200  www.pajakgoid




Bapak/ibu akan diarahkan untuk mengisi kembali password baru. Ketentuan
password yaitu minimal 6 karakter yang dapat berupa huruf dan/atau angka.

Setelah itu klik Submit, lalu akan muncul notifikasi sukses.

Setelah itu silahkan buka kembali browsernya untuk melakukan login di
laman utama djponline.pajak.go.id menggunakan NPWP dan password baru
yang telah dibuat.

& Ubah Kata Sandi

.........

---------

SUKSES

a—




Setelah berhasil login akan muncul tampilan sebagai berikut, silahkan klik
menu Lapor.

Halaman depan djponline.pajak.go.id
Profil ¥ Peraturan ¥ Unduh ¥ Informasi Publik ~ Internasional _

.
b dJ p HUSNA ISMA AZIZAH
Informasi Dashboard Bayar ‘ Lapor
N

& Informasi

Selamat datang, HUSNA ISMA AZIZAH
Di Layanan Direktorat Jenderal Pajak

Single Login

Era baru layanan digital Direktorat Jenderal Pajak.
Hanya dengan satu kali login, Wajib Pajak akan
memperoleh akses ke layanan digital yang
disediakan Direktorat Jenderal Pajak:

Pelaporan [e-Filing, e-Reporting, e-CBCR, e-Bupot)

Pembayaran (e-Billing)
Dealil D Liata malal \Mlalih Daiak dan COT

e
=
=
1




Klik menu efiling.

Profil*  Peraturan™  Unduh~™  Informasi Publik ¥  Internasional ¥

:
. ‘ dJ p HUSNA ISMA AZIZAH

= Menu Lapor "Apabila terdapat data yang tidak sesuai, silakan menghubungi KPP Administrasi atau Kring Pajak
1500200

R

o 7 . e-Filing
filing

\_/

Menu Lapor dibedakan sub menu pelaporan

dan pra pelaporan

e-Form
1. Sub menu pelaporan menampilkan formutie SPT elektronik
aplikasi e-filing yang digunakan untuk 0
menyampaikan SPT secara elektronik

serta data riw

yat pelaporan selama 3

tahun terakhir

Sub menu pra pelaporan menampilkan
aplikasi yang digunakan dalam

I& Riwayat Pelaporan

pembuatan bukti pemotongan

dan/atau pemungutan pajak sebelum
melaporkan SPT



Klik menu Buat SPT.

Peraturan

Informasi Publi

Internasional

djp ———

A HH
s (R filing

Daftar SPT

NO JENIS SPT TAHUN/MASA PAJAK PEMBETULAN KE STATUS JUMLAH SUMBER AKSI

1 17708 2019/01-12 0 Nihil 0 eFiling Web eoo
2 1770sS 2018/01-12 0 Nihil 0 eFiling Web eoo
Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri T k ¢ ent .

Pajak Kita, Untuk Kita



Pastikan kembali Bapak/lbu memiliki Bukti Potong Pajak dan di kolom Jumlah
Penghasilan Bruto berisi lebih dari 60 juta rupiah. Jika sudah benar, silahkan
jawab pertanyaan seperti berikut ini. Lalu klik “SPT 1770 S dengan panduan”

B Formulir SPT

Apakah Anda Menjalankan Usaha atau Pekerjaan bebas?
O Ya
@ Tidax

Apakah Anda seorang Suami atau Istri yang menjalankan kewajiban perpajakan terpisah (MT) atau Pisah Harta (PH)?
O Ya
® Tidak

Apakah Penghasilan Bruto Yang Anda Peroleh selama setahun Kurang dari 60 Juta Rupiah?
O v
® Tidaxk

Anda Dapat Mengunakan formulir 1770 S, pilihlah form yang akan digunakan

Oo

SPT 1770 S dengan panduan

10



Pilih tahun pajak yang belum dilaporkan, saat ini Bapak/Ibu akan melaporkan
SPT Tahunan Tahun 2019.

Pilih Status SPT : Normal. Lalu klik selanjutnya.

Profl> Peatwan® Unduh®  informasiPublic>  internasional > —
.
" d ip S—

fili
iling

Isi Data Formulir

Halaman ke 1 dari 3

Data Formulir

Selanjutnya »



Klik Tambah. Pengisian disesuaikan dengan Bukti Potong Pajak.

Klik simpan, lalu klik selanjutnya.

filing

Halaman ke 2 dari 18
Daftar Pemotongan/Pemungutan PPh Oleh Pihak Lain dan PPh Yang Ditanggung Pemerintah

Bukti Potong Baru

NAMA
PEMOTONG/PEMUNGUT

JENIS JUMLAH PP
PAJAK  DIPOTONG/D!
PAJAK

JAC

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 data

Selanjutnya )

12



Halaman 3 diisi dengan angka pada nomor 14 pada Bukti Potong dengan
keterangan Jumlah Penghasilan Neto untuk Penghitungan PPh Pasal 21
(Setahun/Disetahunkan).

}
filing

Halaman ke 3 dari 18

Masukkan Penghasilan Neto Dalam Negeri Sehubungan dengan Pekerjaan

Penghasilan Neto Dalam Negeri Sehubungan dengan Pekerjaan

Selanjutnya )

13



Halaman 4 diisi jika Bapak/Ibu memiliki penghasilan lain dari keterangan
terlampir.

ope
s filing
sampai dengan 6 di samping

adalah penghasilan selain yang Halaman ke 4 dari 18
dikenakan pemotongan PPh
Final. Contoh

Penghasilan pada angka 1

Apakah Anda memiliki penghasilan Dalam Negeri Lainnya?

. Bunga selain bunga
tabungan atau deposito O va
Sewa selain sewa tanah

QO Tidak

N

dan/atau bangunan

. Hadiah selain hadiah
undian

. Penghasilan lain misalnya

w

IS

pembebasan utang, selisih

kurs

14



Halaman 5 diisi jika Bapak/Ibu memiliki penghasilan dari luar negeri.

N
filing

Halaman ke 5 dari 18

Cukup Jelas

Apakah Anda memiliki penghasilan Luar Negeri?

Q va
Q Tidak

Selanjutnya »

15



Halaman 6 diisi jika Bapak/lbu memiliki penghasilan yang tidak termasuk
objek pajak, seperti:

1.

v

Bantuan/sumbangan/hibah

Warisan

Bagian Laba Anggota Perseroan Komanditer tidak atas saham,
persekutuan, perkumpulan, firma, kongsi

Klaim Asuransi Kesehatan, Kecelakaan, Jiwa, Dwiguna, Beasiswa
Beasiswa

Penghasilan lainnya yang tidak termasuk Objek Pajak

.
filing

Halaman ke 6 dari 18

Apakah Anda memiliki penghasilan yang Tidak termasuk Objek Pajak?

O va
@TZE

16



Halaman 7 diisi jika Bapak/Ibu memiliki Bukti Potong PPh Final (penghasilan
yang pajaknya sudah dipotong secara final).

filing

Halaman ke 7 dari 18

Apakah Anda memiliki penghasilan yang pajaknya sudah dipotong secara final?

@ va
O Tidak
Tambah 4
NO SUMBER/JENIS PENGHASILAN DPP/ PENGHASILAN BRUTO PPH TERUTANG AKSE

Tidak ditemukan data yang sesuai

Jumlah



Halaman 8 wajib diisi dengan daftar harta yang Bapak/Ibu miliki. Bagi yang
sudah pernah melakukan laporan SPT Tahunan sebelumnya, silahkan klik
“Harta Pada SPT Tahun Lalu”

filing

Halaman ke 8 dari 18

Harta Pada SPT Tahun Lalu @ Tambah 4

NAMA HARTA TAHUN PEROLEHAN HARGA PEROLEHAN KETERANGAN AKSI
Tidak ditemukan data yang sesuai

Sub Total ]
Jumlah Bagian B (JBB) ]

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 data



Bagi yang belum pernah, silahkan klik “Tambah”. Lalu tampilan akan menjadi
sepertiini.

Harta Baru/New Asset

Nama Harta

Tahun Perolehan
Harga Perolehan

Keterangan

s

Nama Harta diisi:

Tanah (cantumkan lokasi dan luas tanah);
Bangunan (cantumkan lokasi dan luas bangunan);

Kendaraan bermotor, mobil, sepeda motor (cantumkan merek dan tahun
pembuatannya)

Harta berharga lainnya, misalnya batu permata, logam mulia, dan lukisan
dicantumkan secara global

Uang Tunai Rupiah

Kolom Keterangan : Kolom ini diisi dengan keterangan-keterangan lain yang
dianggap perlu. Misalnya untuk rumah dan tanah diberi keterangan Nomor
Objek Pajak (NOP) sesuai yang tertera dalam SPPT PBB.

Klik Simpan, lalu klik Selanjutnya.

19



Halaman 9 diisi dengan utang yang Bapak/Ibu miliki. Bagi yang sudah pernah
melakukan laporan SPT Tahunan sebelumnya, silahkan klik “Ya” lalu klik
“Utang Pada SPT Tahun Lalu”

filing

Halaman ke 9 dari 18

Apakah Anda memiliki utang?

O va
QO Tidak

20



Bagi yang belum pernah, silahkan klik “Tambah”. Lalu tampilan akan menjadi
sepertiini.

Hutang Baru

Nama Pemberi
Pinjaman

Alamat Pemberi
Pinjaman

Tahun Peminjaman

Jumlah

Contoh pengisian:

llustrasi : Bila Anda meminjam sejumlah uang kepada Bank A JI. Gatot
Subroto No. 40 Jakarta sebesar Rp. 100.000.000 pada Tahun 2013. Sampai
dengan akhir Tahun 2015 sisa pinjaman yang masih harus dilunasi kepada
Bank A adalah sebesar Rp. 20.000.000.

Maka cara pengisiannya adalah sbb:

Nama Pemberi Pinjaman : Bank A

Alamat Pemberi Pinjaman : JI. Gatot Subroto No. 40 Jakarta
Tahun Peminjaman : 2013

Jumlah : Rp. 20.000.000

21



Halaman 10 diisi dengan daftar susunan anggota keluarga yang menjadi
tanggungan sepenuhnya Wajib Pajak, bagi Wajib Pajak yang sudah
berkeluarga diisi dengan anggota keluarga dalam Kartu Keluarga yang sama.
Bagi yang sudah pernah melakukan laporan SPT Tahunan sebelumnya,
silahkan klik “Ya” lalu klik “Tanggungan Pada SPT Tahun Lalu”.

filing

Halaman ke 10 dari 18

Apakah Anda memiliki Tanggungan?

@ v
QO Tidak

Tanggungan Pada SPT Tahun Lalu Q) Tambah 4

NAMA TANGGAL LAHIR HUBUNGAN KELUARGA PEKERJAAN AKSI
Tidak ditemukan data yang sesuai

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 data

Bagi yang belum pernah, silahkan klik “Tambah” lalu isikan keterangan yang
diperlukan.

Klik “Simpan”, lalu klik “Selanjutnya”.

22



Halaman 11 diisi jika Bapak/Ibu membayarkan zakat/sumbangan keagamaan
kepada badan amil zakat atau lembaga amil zakat atau lembaga pengelola
sumbangan keagamaan lainnya yang dibentuk dan disahkan oleh Pemerintah
dan mendapatkan bukti setorannya.

filing

Halaman ke 11 dari 18
Apakah Anda membayar Zakat/Sumbangan Keagamaan Kegiatan Wajib?

O
O Tidak

Selanjutnya >

23



Halaman 12 diisi dengan memilih status Bapak/Ibu pada pilihan yang
tersedia. Untuk tanggungan berarti anak yang ada dalam Kartu Keluarga yang
sama. Jumlah tanggungan tidak termasuk istri.

filing

Halaman ke 12 dari 18

Status Kewajiban Perpajakan Suami Istri

Pilih Golongan PTKP Anda

7 ilan Tidak Kena Pajak/Jumlah Tanggung; Tidak Kawin/TK

Selanjutnya »

24



Halaman 13 tidak perlu diisi jika Bapak/Ibu tidak memiliki penghasilan dari
luar negeri.

Hy

Halaman ke 13 dari 18
Apakah Anda memiliki pengembalian/pengurangan PPh Pasal 24 dari penghasilan LN?

Ov
® Tidak

25



Halaman 14 boleh tidak diisi.

fili
ling

Halaman ke 14 dari 18
Apakah Anda melakukan pembayaran PPh Pasal 25?

14

Apakah Anda sudah membayar STP PPh Pasal 25 (hanya pokok pajak)?

40.PPn Yan ri — STP PPh

fanya Pokok Pajak)

Apakah Anda melakukan pembayaran Fiskal LN?

ang dibayar Sendiri — Fiskal Lua

Selanjutnya »

26



Halaman 15 merupakan kesimpulan dari data SPT Tahunan yang telah
diisikan. Jika sudah benar dan terdapat keterangan “Nihil” silahkan klik
“Selanjutnya”.

= SPT1770S

Halaman ke 15 dari 18

Penghitungan Pajak Penghaslian (PPh)

L \ Penz Neto se! umbangan Keagamaan yang sifatnya Wajib {4-5) 24.300.000
Pen T Pajak/lumiah Tanggungan 24:300.000
Penghasilar ak (6-7) 0

h Terutang (Tarif Pasal 17 UU PP x Angk g
umlah Ph Teru :

L hak edit Paja egeri 30 tel :

h yang Har endir 5
Jumiah Kredit Paj 14 40+ 14 o
Nihil 0
Selanjutnya >

27



Halaman 16 akan terisi secara otomatis. Jika keterangan pada halaman
sebelumnya adalah “Nihil” maka halaman ini akan kosong. Sllahkan klik
“Selanjutnya”.

.
filing

Halaman ke 16 dari 18

Proses Kurang/Lebih Bayar

Selanjutnya »

28



Halaman 17 berisi pernyataan, silahkan centang di kotak “Setuju/Agree”. Lalu
klik “Selanjutnya”.

filing

Halaman ke 17 dari 18

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala a

atnya termasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-udangan yang berlaku saya

menyatakan bahwa apa yang telah saya beritz

kan di atas adalah benar. lengkap, jelas.

O setujusagree

29



Silahkan klik yang ditandai untuk mengambil kode verifikasi. Setelahnya
silahkan cek email dan buka email dari efiling, lalu salin kode verifikasi yang
sudah diberikan dan tempel di kolom “Masukan kode verifikasi”.

Setelah itu klik “Kirim SPT”.

Bukti Penerimaan Elektronik akan langsung dikirimkan ke email Bapak/Ibu.
Yang berarti proses pelaporan SPT Tahunan telah selesai.

filing

SPT Anda

Lenzkap

30



Panduan Pengisian E-Filing 1770SS (Penghasilan Bruto kurang dari 60 juta rupiah)

Efiling merupakan program yang digunakan untuk pengisian SPT Tahunan secara online,
sehingga WP bisa melaporkan SPTnya dimanapun berada tanpa harus datang ke Kantor Pelayanan
Pajak, Efiling ini bisa dibuka lewat internet dengan menggunakan aplikasi Opera, mozilLa firefox,
Google Chrome maupun internet explorer. Untuk pengisiannya bisa mengikuti langkah-langkah
sebagai berikut

1. Masuk https://djponline.pajak.go.id,
sehingga muncul tampilan seperti

word 2 fessl

. Login | Dafta
gambar 1, setelah muncul silahkan .
. Lapor Pajak Lebih Mudah. Cukup
LOgm mengunakan No NPWP dan dengan UPLOAD File .CSV Hasil
Pasword yang terdapat dalam surat danl Antikadl o-SHT I

undangan masing-masing.

L e | o 110 g

akse

Contacts

Gambar 1

* C # | @ diorine pak.goid/defa v o

) DJP Online ero 2. Setelah masuk kemudian klik tombol

&% One Step Tax Serice

DJP online, setelah muncul tampilan

One-stop Tax Services efing ( Eing ( ETrackng
@ seperti gambar ke 2, kemudian klik
aponse ] e tombol profil lengkap disebelah pojok
, Klik DJP kiri, untuk mengedit email yang
8. o1 i digunakan.
W7 filing Online 8
p— g pelaporan SPT oaline d iS | n |
Pekerjaan Klik prOfll
CED < lengkap
disini
Gambar 2
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https://djponline.pajak.go.id/

3. Setelah tombol profil lengkap di klik

maka akan muncul tampilan seperti
gambar 3, kemudian edit email DJP
Online dengan email yang masih aktif,

karena kode verifikasi

dan

bukti

pengiriman SPT akan dikirim ke email

tersebut. Setelah diganti

klik tombol

email yang baru akan tersimpan

Profil

kemudian

Ubah Profil, sehingga

o Pelunjuk

4 Data Profil

Menu ini digunakan untuk melihat
data wajib pajak yang telah
terdaftar sebagai pengguna DJP
online

Di menu ini Anda dapat

1. Melihat profil lengkap Anda

2. Mengubah data profil
(email dan nomor
handphone)

3. Mengubah password

4. Menambah/mengurangi
fitur akses layanan di DJP
Online

Untuk melakukan perubahan
rofil

Ubah
Profil
Klik

disini

password baru, kode
keamanan
+ Kiik tombol Ubah

a

Nomor Pokok Wajib Pajak

799164561532000

SLAMETO HADI SUMTO

ALAMAT EMAIL
KP KUNCEN, SUKOHARJO - SUKOHARJO
KLU PEKERJAAN
96304 PEGAWAI SWASTA
STATUS PENGUSAHA KENA PAJAK (PKP)
Non PKP
KPP ADMINISTRATIF Nomor Telepon KPP
PRATAMA SUKOHARJO (0271) §91513,592949,593079
NO. TELEPON EMAIL DJPONLINE
089626305072 ai180@ums ac id

diawali dengan kode negara, misal: B281X000000KK

Ubah Profil

m E-Filing ( E-Billing ( E-Tracking

Menu ini digunakan untuk melihat Nomor Pokok Wajib Pajak Nama
data wajib pajak yang telah
terdaftar sebagai pengguna DJP 586972994532000 MASRUR]

i . .
E-Filing Klik
Di menu ini Anda dapat ALAMAT EMAIL

1. Melihat profil lengkap Anda DK KRAPYAK WETAN NO.21 RT 05 RW.08, d 1sini
2. Mengubah data profil KARTOSURO - -
(email dan nomor
handphone)
3. Mengubah password
4 Menambah/mengurangi e FRUERIANN
fitur akses layanan di DJP 96304 PEGAWAI SWASTA

Online

Untuk melakukan perubahan

STATUS PENGUSAHA KENA PAJAK (PKP)

(0271) 591513,592949,593079

profil
Nan PKP
« Kik panel Data Profil
+ Isikan data baru (no
handphone dan/atau email) KPP ADMINISTRATIF Nomor Telepon KPP
. |
Klik tombol Ubah Profil PRATAMA SUKOHARIO
Untuk melakukan perubahan
password NO. TELEPON EMAIL DJPONLINE

hittps: fefing.paisk.00id | pasword

Gambar 4
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Gambar 3

4. Setelah selesai mengganti email

DJP Online dengan email yang
aktif, klik
tombol E-Filing untuk memulai

masih kemudian

pengisian SPT tahunan , seperti
gambar 4



« > C

== | @ | efiing.pgak.go.id/detauit

DJP Online

On2-8tcp Tak Sowvices

E-Filing SPT

& DIP Online > Arsip SPT

Klik Disini

+ Menu ini memuat Jaftar
SET yany Anca bual dan
kirimkan mela ui situs
afiling aajak g irl
Mclalui ko om Acton di No
takel Naftar Kansep
SFT, srahkan kursor 1
pada tambnl berikut ©

Jenis SPT

Pajak

177037 2N14/--

a. Lihat SPT
untuk melihat
dals SPT Andy
= hanya urtuk

( oup ot @( ety ( E-Travaing

Tahun/Masa Pembetulan

ke Status

n Nihiil

Sebelurrnya | 1

Jumlah

5. Setelah tombol
Efiling di klik maka
akan muncul
tampilan seperti

B Buat SPT

gambar 5, kemudian

klik tombol BUAT
SPT

Action
4 8 o

Sslarjutnya

SPT 1770 38 dan
1770 8

b. Kitim ulang BPE
untuk meminta
pengitiman ilasg
Bukti Pencrimaan
Clektranik

c. Lihat BPE untuk
melihal Mikti

6. Setelah itu
pertanyaan seperti tampilan pada

akan muncul
gambar 6, untuk pertanyaan 1 dan
2 dijawab Tidak untuk pertanyaan
ke 3 silahkan di sesuaikan dengan
penghasilan Bruto yang terdapat
di Form 1721-Al. Setelah selesai
mengisi, silahkan Klik tombol
SPT1770SS atau SPT1770S

Gambar 5

€« CH

) DJP Online

® | efiing pajak.godd/eflefspt

2% OneStop Tax Servies

o Petunjuk

Pekerjaan Bebas adalah pekerjaan yang
dilakukan oleh orang pribadi yang
mermpunyai keahlian khusus sebagai
usaha untuk memperoleh penghasilan
yang tidak terikat oleh suatu hubungan
kerja

Pisah Harta adalah apabila, dikehendaki
secara tertulis oleh suami-isteri
berdasarkan perjanjian permisahan harta
dan penghasilan

Menjalankan Kewajiban Perpajakan
Sendiri (MT) adalah apabila, dikehendaki
oleh isteri yang mermilih untuk
menjalankan hak dan kewajiban
perpajakannya sendiri

@-SPT adalah aplikasi yang dibuat oleh
Direktarat Jenderal Pajak untuk

33

v @0

# Beranda Buat SPT <A Submit SPT @ Bantuan

= Arslp SPT

o Formulir SPT

Apakah Anda Menjalankan Usaha atau Pekerjaan bebas?
Ya
o Tidak

Apakah Anda seorang Suami atau Istri yang menjalankan kewajiban
perpajakan terpisah (MT) atau Pisah Harta?

Ya
o Tidak

Apakah Penghasilan Bruto Yang Anda Peroleh selama setahun Kurang dari 60
Juta Rupiah?

v Ya
Tidlak

SPT 177055 I

Klik Disini

Gambar 6



<« C = | @ efing.paiak.go.d/elie/17705s C ARG

DJP orllihe # Beranda

One:Stop Tax Services

7. Langkah berikutnya, akan muncul

tamilan pada gambar 7, i tahun

Kangkahi] pajak dengan 2015, status SPT
Tahun Pajak adalah tahun ‘ Isi Data Formulir Isi Data SPT & Kirim SPT
diterima/diperolennya Normal, kemudian klik tombol
penghasilan, pilih sesuai
tahun penghasilan Berikutya
Status SPT Normal adalah
Jika Anda menyampaikan " -
SPT untuk kali pertama I Data’ Formulie
untuk tahun pajak tertentu
Jika Anda memilih normal, Tahun Pajak 2015 %
nilai pembetulan ke akan
terisi otomatis dengan angka Status SPT *) Normal
nol(0) dan tdk dapat diubah Pembetulan
Status SPT Pembetulan
adalah Jika Anda Pembetulan Ke 1]
menyampaikan SPT untuk
mermbetulkan SPT yang
Gambar 7
« C ¥ | ® sfinapaskgoid/eie Q| @ ¢
. ) DJP Online
8. Langkah selanjutnya, akan muncul o e
. . .. atau 1721-A2 angka
10 dan/atau bukti
tam pl Ia n se pe rti ga m ba r 8' ISI SAE Sesuai Dengan Prinsip Seff Isi SPT Tahunan Tanggung Jawab Waijib Pajak
pemotongan 1721V
H kolom 2 danfatau
kolom-kolom pada form sesuai e
s 9 A. Pajak Penghasilan
1dal nal lainnya
dengan form 1721 Al yang telah « Nomor 2 i dar
bukti pemotongan 1 Pengl:veswl\an Bv:lod[)la\am Nege‘n Sehubungan Dengan Pekerjaan dan 56.039.043 4___
. . penghasilan neto dalam negeri lainnya
diterima. Rubah status PTKP pada PP 1721-A1 angia
22,1721-A2 angka 19 2 Pengurangan aossoss €
. « Nomor 3 diisi dengan =
form sesuai dengan Form 1721 A1, S
thre ation badabokE 3 | Renghasiian Tidak Kena Fajak Ki3 Kawin Tanggungz v 48.000.000
kemudian klik tombol berikutnya
4 Penghasilan Kena Pajak 3.943.000
5 Pajak Penghasilan Terutang 187.150
Pajak Penghasilapfng telah dipotong oleh pihak lain 197.150
Rubah PTKP ‘ P
disini

- BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN .
g PASAL 21 BAGI PEGAWAI TETAP ATAU OmOn
PENERIMA PENSIUN ATAU TUNJANGAN HARI FORMULIR 1721 - A1 .
TUA/JAMINAN HARI TUA BERKALA Lembar ke-1: untuk Penerima Penghasian M BENAHAQL AN BRI \
i el s . | JUMLAK PENGHASILAN BRUTO (1 80.) 37,503,500 | ——
MASA PEROLEHAN PENGURANGAN !
KEMENTERIAN KEUANGAN RI PEIGHASILAN [mm - mm]
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK | NOMOR : Hee 1 .12 9, | BIAYA JABATANI BIAYA PENSIUN 1879675
NPWP ¥ 4 A0 BN ATA LA THT
e 014447338 . 532 . 000 10.| URAN PENSUN ATAU WRAN THTIK 891,636
NAA 11| JUMLAH PENGURANGAN (850 10)
PENOTONG < YAY BADAN PENYELENGGARA UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SURAKARTA Gl 27131
PEIGHITUIGAN PP PASAL 2
A. IDENTITAS PENERIMA PENGHASILAN YANG DIPOTONG
12.| JUMLAH PENGHASLAN NETO (8-1) 34.822.189
1N 8. STATUS JJUMLAH TANGGUNGAN KELUARGA UNTUK PTKP
2 Kl T/ 18/
- T MAMA IARATAN: & Friukatif AQAMA I &M

PTKP bisa dilihat
diform 1721 A1

Gambar 8
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B o 9. setelah itu akan muncul tampilan

One-Stop Tax Ser

seperti gambar 9. Untuk huruf B di

kolom 2 an/atau

e A Pejek Penghasin lompati saja dengan menekan
o B Penghasiianyang dikenaken PPh Finaldan yeng dikecuilkan dai Otiek Peiek tombol berikutnya, untuk huruf €
Zsm;ﬁé?a:;aﬁa = Dbz et onalbay silahkan diisi dengan Jumlah harta
.E:::hr:ﬁ:;‘::”n;m 1 et Ko e D e Tt 10.000.000 yang dimiliki dan Kewajiban/

tercantumn pada bukti

12 Jumlah Keseluruhan Kewajiban/Utang pada Akhir Tahun Pajak 10.000.000 H Uta ng ya ng d i m i I i ki, ke m U d ia n

Sebelumnya  (EEEEEIGIES

klik tombol berikutnya

D. Pernyataan

« Sebelumnya

Gambar9

. . . ¢ ¢ # |0 efivgpekgidei
10.Setelah selesai mengisi harta dan | =

%) DJP Online # Beant

seperti gambar 10. Klik kata Setuju £t sty

kemudian klik tombol berikutnya ; L‘ffnk:;i‘:n;::
huki pemotangan
PPh 1721-A1 angka
22, 1721-A2 angka 19,

+ Nomor 3 diisi dengan
Jurnlah PTKP yang
tercantum pada bukdi

9@ 0

hUtang akan  muncul tampllan 7 BuatSPT 4 Submit5PT - @ Bantuan

B, Penghasilan yang dikenakan PPh Final dan yang dikecualikan dari Objek Pajak

C.Daftar Harta dn Kewajiban
D Permyataan

Dengan menyadar sepenuhnga akan segala akibatnya termasuk sanksi-sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-udangan yang berlaku saya menyatakan bahwa apa yang telah saya beritahukan di atas adalah benar,
lengkap, jelas

V| ety

«Sebelumnya  (WEELHTERY

Gambar 10
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11.Kemudian akan muncul tampilan

. Pastikan isian SPT Anda
benar dengan memeriksa
informasi ringkas SPT
Anda pada tahap ini

. Untuk melakukan R R K \ R \ A\ K
pengiriman SPT . .
(Submit), Anda diminta kode verifikasi ,
untuk mengisikan Kode SPT Anda
Verifikasi,

. Kode verifikasi dapat
Anda minta dengan klik Jenis Formulir 1770SS

link ambil kode verifikasi

di bawah kotak isian

Kirim SPT

seperti gambar 11, setelah itu klik
kata disini untuk mendapatkan

[N)

w

kode verikasi TahunPajak 2015
4 Anda dapat mernilih
kemngna sisiore Pembetulanke O

mengirimkan kode
verifikasi, apakah ke
email atau ke nomor Status SPT Nihil
handphone Anda

£ Pastikan alamat amail

Jumlah 0

Klik
L / Disini

Kode Verifikasi  Ambil kode verifikasi [N,
Pastikan server code yang anda
terima sesuai

Gambar 11

€ 9 C #  O® -«iirgpaekgoidicfie/1770s 9 0

12. Setelah kata disini di klik akan Kode Verifikasi Dikirim ke?
muncul tampilan seperti gambar ® eial

12, kemudian pilih email untuk i

mendapatkan  kode verifikasi,

kemudian klik tombol OK

Gambar 12
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« > € = | @) malgooge.comfmailu/t/#inbox/152idsge2a0f2t2

13.Setelah klik tombol OK, maka

uUMs
‘s =l
M C] I Click here to enable desktop i i for Uni i Mall:_Leqrr aiof

Mail ~ “ ] [ ] - 9 - More - 1ofi

email anda akan mendapatkan

kode verifikasi seperti gambar 13,
[e-Filing] Kode Verifikasi ntox x = Setelah itU ketik/copy kode

Intic 18] efiling@pajak.go.id 1:41 PM (1 minute ago) - -

skt tomel- verifikasi tersebut pada kolom
DraBa) X, Indonesian~ > nglish v ranslate message urm off for: Indonesian » ore . . .

More - 2l Englehy  Tonsiste message _ _Tum 2 fr g verifikasi yang telah disediakan

seperti tampilan pada gambar 11,
e | kemudian klik tombol KIRIM SPT

server code:EF808640

| Kode Verifikasi Anda adalah : |

m;ﬁiébqﬂﬁmﬁw

Click here to Reply or Forward

4. Anga gapat memiin
kemana sistem

2 Pembetulan Ke o
mengitimkan kode
verifikasi, apakah ke
email atau ke nomor Status SPT Nihil
handphone Anda
£ Pastilkan alamat smail
Jurnlah 0

Kirim

Kode Verifikasi Ambil kode verifikasi ,
Pastikan server code yang anda
terima sesuai

7Y

Gambar 13

« > C | ® efingpaakgoid/edie/1770s

14.Setelah tombol kirim SPT di klik
maka akan muncul pertanyaan

Info

SPT Anda berhasil dikirim, Bukti Penerimaan Elektronik telah dikirimkan ke email Anda.

seperti gambar 14, silahkan Apa tespon Anda tethadap layanan 7
dijawab sesuai dengan keinginan Puas Tidak Puas
masing-masing, kemudian klik
tombol tutup. Setelah itu klik
tombol selesai.

Pilih salah satu yang sesuai

Gambar 14
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== | ﬂ rmail google.com;mailfuf 17 #inbo/ 15

@m“”s .

Click here to enable desktop notifications for U iyah S Mail. Leamn
Mail ~ a o [ ] .- - More ~
[ cowos: | [e-Filing] Bukti Penerimaan Elektronik irkax « &
Inbiox:(210) efiling@pajak.go.id 1:43 PM (1 minute ago) « |~
Starred s
tome [+
Sent Mail
'I\JArafts ] ?A Indonesian~ > Englishv  Translate message Turn off for: Indonesian x
ore v

Penyampaian SPT Elektronik
© Direktorat Jenderal Pajak

Berikut ini adalah Bukti Penerimaan Elektronik Anda.

Nama :
NP
ahun Pajak :

Masa Pajak : -/
Jenis SPT : 1770SS
Pembetulan ke : 0
Status SPT : Nihil
Nominal : 0
Tanggal Penyampaian : 20/02/2016
Nomaor Tanda Terima Elektronik : 34561206467 1697208513

Terima kasih telah menyampaikan Laporan SPT Anda.

Gambar 15
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15.Setelah selesai pengisian maka
email anda akan dikirimi bukti
Penerimaan  Elektronik  sesuai
dengan tampilan pada gambar 15.
Yang menandakan pengisian SPT
Tahunan menggunakan efiling

telah berhasil.
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