
UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Daftar Hadir Mahasiswa 

Matakuliah: Manajemen Perkantoran [MM025] 
Kelompok: RA
Semester: Genap 2025/2026
Dosen: Dr. Sri Rahayu, S.E, M.Si.

No NIM Nama 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 %

02/03 09/03 30/03 06/04 13/04 20/04 27/04 04/05 18/05 20/05 25/05 08/06 10/06 15/06 24/06 29/06

1 2533300014 Meisya Azkia Nursajidah H H H H H H H H H H H H H H H H 100
2 2533300022 Desvita Rizky Maharani H H H H H H H H H H H H H A H H 94
3 2533300030 Andrea Shelvira Atmaja H H I H H H H H H H H H H H H H 100
4 2533300055 Sabila Kiana Triagustin H H H H H H H H A H H S H H H H 94
5 2533300063 Najwa Putriansyah H H H H H H H H H A H H H H H H 94
6 2533300089 Aulia Rahma Azizah H H H H H H H H H H H H H H H H 100
7 2533300097 Yuliani Astuti H H H H H H H H H H H H H H H H 100
8 2533300105 Aisyah Reva Santoso H H H H H H H H H A H H H H H H 94
9 2533300113 Manha Aliya Putri Haryono H H H H H H H H H H H H H S H H 100
10 2533300121 Susan Amelia Putri H H H S H H H H H H H H H H S H 100
11 2533300139 Firly Ardianti H I H H H H H H H H H H H H H H 100
12 2533300147 Tara Alia Putri H H H H H H H H H H H H H H I H 100
13 2533300154 Friska Cornelia Laowo S H H H H H H H S H H H H A S H 94
14 2533300162 Najhwa Nayla Robikhah H H H H H H H H H H H I H H H H 100
15 2533300170 Fairuz Malihah H H A H H H H H A A H A H A A H 63
16 2533300188 Nayla Nuranis H H H H H H H H H H H H H S H H 100
17 2533300196 Nadira Dzakiyatun Nissa H H H H H S H H H H H H H H H H 100
18 2533300204 Zaskia Agustina Putri H H H H A S H I H A H A H I H H 81
19 2533300212 Salma Putri Fauziah H H H H H H H H I H H H H H H H 100
20 2533300238 Baby Defara Destryarief H H H H H H H H H H H H H H H H 100

Dicetak melalui Webdosen pada 27-Jul-2026 03:16:13 | Page 1



Keterangan: 
H: Hadir; A: Alpha (Tidak Hadir); I: Ijin; S: Sakit;
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UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Berita Acara Mengajar 

Matakuliah: Manajemen Perkantoran [MM025] 
Kelompok: RA
Semester: Genap 2025/2026
Dosen: Dr. Sri Rahayu, S.E, M.Si.

No. Tanggal Materi yang diberikan

1 02-03-2026 Konsep dasar manajemen perkantoran dan perannya dalam organisasi

2 09-03-2026 Fungsi Manajemen Dalam Meningkatkan Efisiensi Kerja

3 30-03-2026 Prinsip efektivitas dan efisiensi dalam pengelolaan kantor

4 06-04-2026 Perencanaan strategis dalam manajemen perkantoran

5 13-04-2026 Teknik Pengorganisasian kerja dalam lingkungan perkantoran

6 20-04-2026 Pemanfaatan Teknologi informasi dalam perkantoran

7 27-04-2026 Standar K3

8 04-05-2026 Ujian Tengah Semester

9 18-05-2026 Prinsip Ergonomi dalam penataan perkantoran

10 20-05-2026 Tugas Mandiri dan Prosedur operasional untuk menciptakan lingkungan kerja yang aman dan sehat dan Prinsip komunikasi efektif dalam tim kerja

11 25-05-2026 Penerapan Komunikasi yang Efektif dalam tim kerja

12 08-06-2026 Teknik penyusunan laporan administratif yang sesuai dengan standar organisasi 

13 10-06-2026 Penerapan etika profesional dalam lingkungan perkantoran 

14 15-06-2026 Metode pemecahan masalah dalam manajemen perkantoran 

15 24-06-2026 Evaluasi sistem kerja kantor dan penyusunan rekomendasi perbaikan

16 29-06-2026 Ujian Akhir Semester
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UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Daftar Nilai 

Matakuliah: Manajemen Perkantoran [MM025] 
Kelompok: RA
Semester: Genap 2025/2026
Dosen: Dr. Sri Rahayu, S.E, M.Si.

No. NIM Nama Presensi Tugas UTS UAS GRADE

1 2533300014 Meisya Azkia Nursajidah 100 80 95 85 87 => A
2 2533300022 Desvita Rizky Maharani 94 80 88 85 84 => A-
3 2533300030 Andrea Shelvira Atmaja 100 80 95 83 86 => A
4 2533300055 Sabila Kiana Triagustin 94 80 95 82 85 => A
5 2533300063 Najwa Putriansyah 94 80 95 85 87 => A
6 2533300089 Aulia Rahma Azizah 100 80 90 88 86 => A
7 2533300097 Yuliani Astuti 100 80 95 89 88 => A
8 2533300105 Aisyah Reva Santoso 94 80 95 87 87 => A
9 2533300113 Manha Aliya Putri Haryono 100 80 90 87 86 => A

10 2533300121 Susan Amelia Putri 100 80 86 83 83 => A-
11 2533300139 Firly Ardianti 100 80 93 86 86 => A
12 2533300147 Tara Alia Putri 100 80 95 85 87 => A
13 2533300154 Friska Cornelia Laowo 94 80 95 88 88 => A
14 2533300162 Najhwa Nayla Robikhah 100 80 95 82 85 => A
15 2533300170 Fairuz Malihah 63 80 90 999 51 => -
16 2533300188 Nayla Nuranis 100 80 85 86 84 => A-
17 2533300196 Nadira Dzakiyatun Nissa 100 80 95 85 87 => A
18 2533300204 Zaskia Agustina Putri 81 50 88 80 73 => B
19 2533300212 Salma Putri Fauziah 100 80 90 88 86 => A
20 2533300238 Baby Defara Destryarief 100 80 83 87 84 => A-
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