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TENTANG:

PENETAPAN TUGAS MENGAJAR
DOSEN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS BUDI LUHUR
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2025/2026

DEKAN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

MENIMBANG : a. Bahwa dalam upaya meningkatkan daya guna dan hasil guna kegiatan belajar mengajar,
perlu dijamin kelancaran sistem pendidikan berdasarkan satuan kredit semester di
Universitas Budi Luhur;
b. Bahwa untuk itu perlu ditugaskan dosen-dosen yang melaksanakan pengajaran/perkuliahan
Semester Genap Tahun Akademik 2025/2026 pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas

Budi Luhur.
MENGINGAT 1. Undang-undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. Undang-undang No. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan
Nasional;

4, Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 tahun 2020
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

5. Statuta Universitas Budi Luhur.

6. Keputusan Pengurus  Yayasan pendidikan Budi Luhur  Cakti Nomor
K/YBLC/KET/000/384/09/25 tentang pengangkatan Saudara Dr. Puspita Rani, SE., M.Ak
sebagai Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisinis Universitas Budi Luhur.

MEMUTUSKAN
MENETAPKAN
PERTAMA : Menetapkan nama-nama Dosen yang melaksanakan pengajaran/perkuliahan Semester Genap

Tahun 2025/2026 pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Budi Luhur yang tercantum pada

lampiran keputusan ini.

KEDUA : Mengembangkan program perkuliahan (Silabus, SAP/RPP, GBPP, RPS, RTM, dll) dalam kelompok
atau mandiri yang hasilnya dipakai untuk kegiatan perkuliahan.

KETIGA : Dalam menjalankan tugasnya, dosen tersebut pada lampiran keputusan ini, wajib bertanggung
jawab kepada Dekan melalui Ketua Program Studi.

KEEMPAT :  Selama menjalankan tugasnya, berdasarkan keputusan ini, para dosen tersebut berhak
memperoleh imbalan sesuai ketentuan yang berlaku di Yayasan Pendidikan Budi Luhur Cakti.

KELIMA : Keputusan ini berlaku untuk Semester Genap Tahun Akademik 2025/2026 dan akan diubah

sebagaimana mestinya, apabila terdapat kekeliruan.

Ditetapkan di : Jakarta
Pada Tanggal : 25 Februari 2026
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LAMPIRAN KEPUTUSAN DEKAN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
UNIVERSITAS BUDI LUHUR

Nomor : K/UBL/FEB/000/014/02/26

NIP Nama Dosen Kode Matakuliah KLP |SKS| Hari Waktu
090004 | Dr. Sri Rahayu, S.E, M.Si. AKO71 | Teori Akuntansi FB 3 Selasa | 13:25 - 16:05
MMO025 | Manajemen Perkantoran RA 2 Senin | 08:50 - 10:35

Ditetapkan di : Jakarta,
Pada tanggal : 25 Februari 2026

Hal : 39 dari 105
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Universitas Budi Luhur - Lecture

Daftar Berita Acara Mengajar Fakultas Fakultas Ekonomi Dan Bisnis

Genap 2025/2026

Matakuliah : Manajemen Perkantoran
Kelompok : RA
: Dr. Sri Rahayu, S.E, M.Si.

Dosen
No.

O oo N[O gOlbh W DN~

_— |
- O

12

13
14
15
16

Tanggal
02-03-2026
09-03-2026
30-03-2026
06-04-2026
13-04-2026
20-04-2026
27-04-2026
04-05-2026
18-05-2026

20-05-2026
25-05-2026
08-06-2026

10-06-2026
15-06-2026
24-06-2026
29-06-2026

Materi yang Diberikan
Konsep dasar manajemen perkantoran dan perannya dalam organisasi
Fungsi Manajemen Dalam Meningkatkan Efisiensi Kerja
Prinsip efektivitas dan efisiensi dalam pengelolaan kantor
Perencanaan strategis dalam manajemen perkantoran
Teknik Pengorganisasian kerja dalam lingkungan perkantoran
Pemanfaatan Teknologi informasi dalam perkantoran
Standar K3
Ujian Tengah Semester
Prinsip Ergonomi dalam penataan perkantoran

Tugas Mandiri dan Prosedur operasional untuk menciptakan lingkungan
kerja yang aman dan sehat dan Prinsip komunikasi efektif dalam tim kerja

Penerapan Komunikasi yang Efektif dalam tim kerja

Teknik penyusunan laporan administratif yang sesuai dengan standar
organisasi

Penerapan etika profesional dalam lingkungan perkantoran

Metode pemecahan masalah dalam manajemen perkantoran
Evaluasi sistem kerja kantor dan penyusunan rekomendasi perbaikan
Ujian Akhir Semester

https://webdosen.budiluhur.ac.id/acEnBrtAbsen.php
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Daftar Nilai

Universitas Budi Luhur - Lecture

Kelompok: FB

Fakultas: Fakultas Ekonomi Dan Bisnis
Matakuliah: Teori Akuntansi

Dosen: Dr. Sri Rahayu, S.E, M.Si.

Kristovani Brigitta 80 =>

112432500029 Setiawan 100 % 86 85 72 A-

2(2432500037|Yogi Aryo Pratomo 100 % 85 76 79 80 =A>—

: : 80 =>

312432500060| Danish Priyan Saputra 100 % 84 80 78 A-

. . 84 =>

4(2432500078| Nadine Namira Zalfa 100 % 84 80 87 A-

. . 81 =>

5(2432500086 | Rifgi Muzakki 94 % 84 89 72 A-

62432500094 | Muhamad Fikri Maulana 100 % 84 90 72 81 =A>—

712432500102 | Karina 100 % 85 90 8587 =>A

812432500110/ Satria Adiguna Attallah 94 % 84 84 82 83 =A>—

A 84 =>

912432500128 Nayla Aulia Qisthy 94 % 85 90 79 A-

. 84 =>

102432500136 | Nasywa Aulia Zahra 100 % 86 90 77 A
. . 79 =>

112432500169 | Aulia Nurfauziyyah 100 % 84 86 70 B+
12|2432500177|Siti Rahmawati 100 % 85 86 86|86 =>A
13{2432500193 | Putri Anisa Nuraini 100 % 84 80 72 78 =B-T—
s . 78 =>

1412432500227 | Bekti Puji Lestari 100 % 86 70 77 B+
. : 79 =>

152432500268 Syifa Aulia 100 % 85 85 71 B+

https://webdosen.budiluhur.ac.id/acEnNilai.php
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https://webdosen.budiluhur.ac.id/acEnNilai.php

162432500276 | Gaitsa Zahira Shopa 100 % 84 92 88|88 => A
17[2432500284 | Daffa Rabbani Putra 100 % 84 85 7| & =A>_
18|2432500318|Dhea Auliya 100 % 84 90 go| 84= A>_
1912432500334 | Anissa Prameswari 44 % 999 999 999 0 =>-
20(2432500342| Vivilian Angel 100 % 85 85 77 80 = A>-
21{2432500359| Muhammad Arifin 100 % 85 75 62| 73 =>B
22 (2432500433 |Renata Putri Naa'ilah 100 % 85 82 72| 7 =BJ>F
232432500441 | Nayla Radita Putri 00%| &4 8| 72| 0
242432500540| Hunafaa Zahara 100 % 85 90 77 83 =A>-
25(2432500557| Naufal Fadhilah 94 % 84 50 72| ©° =B>_
262432500573 | Bening Diana Putri 94 % 85 89 7| 8 =A>_
2712432500581 | Addrie Rizki Maulana 94 % 84 75 62|73 =>B
28(2432500599 | Maulidya Chandra Pandini 9% % 85 80 77 80 =A>—
29| 2432500672| 2K dﬁma” s 84 85| 67| B3
30|2432500714| Nurtia Rahmadani 100%| 8| 90| 72| %7
31(2432500722 L"a‘gi‘ﬁ:;mad vryzas 88 % 85 85 77| %7
322432500730 | KAELA ASTRI FEBRIANA 94 % 88 82 73| 80 =A>_
33|2432500805 | Hirzah Syakira 100 % 84 86 86|85 => A
34{2432500821 | Bela Suci Mawarni 94 % 86 86 77 82 =A>-
352432500847 | Vanny Septiani Putri 100 % 85 80 78| 81 =A>_
362432500854 | Arnetta Alisya Bahtiar 0% | 87| 77| ¥
Note:
1. Nilai minimum yang dapat diberikan adalah 0 dan nilai maximum yang dapat
diberikan adalah 100.
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2. Nilai 999 atau kosong (BUKAN NOL) akan dianggap sebagai mahasiswa
yang TIDAK MENGIKUTI UJIAN.

https://webdosen.budiluhur.ac.id/acEnNilai.php 3/3
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Matakuliah: Manajemen Perkantoran
Kelompok: RA
Semester Genap 2025/2026

Dosen : Dr. Sri Rahayu, S.E, M.Si.

No

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

NIM

2533300014

2533300022

2533300030

2533300055

2533300063

2533300089

2533300097

2533300105

2533300113

2533300121

2533300139

2533300147

2533300154

2533300162

2533300170

2533300188

2533300196

2533300204

2533300212

2533300238

Nama
02/03

Meisya
Azkia Hadir
Nursajidah
Desvita
Rizky Hadir
Maharani
Andrea
Shelvira Hadir
Atmaja
Sabila
Kiana Hadir
Triagustin
Najwa
Putriansyah
Aulia

Rahma Hadir
Azizah

Yuliani

Hadir

Astuti Hadir
Aisyah

Reva Hadir
Santoso

Manha

Aliya Putri  |Hadir
Haryono

Susan
Amelia Hadir
Putri

Firly
Ardianti

Tara Alia
Putri

Friska
Cornelia Sakit
Laowo

Hadir

Hadir

Najhwa
Nayla Hadir
Robikhah

Fairuz
Malihah

Nayla
Nuranis

Nadira
Dzakiyatun |Hadir
Nissa

Hadir

Hadir

Zaskia
Agustina Hadir
Putri

Salma Putri .
Fauziah Hadir

Baby
Defara Hadir
Destryarief

2
09/03

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

ljin

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

3
30/03

Hadir

Hadir

ljin

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

https://webdosen.budiluhur.ac.id/acEnBrtAbsen.php

4
06/04

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Sakit

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

5
13/04

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir
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6
20/04

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Sakit

Sakit

Hadir

Hadir

7
27/04

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

8
04/05

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

ljin

Hadir

Hadir

9
18/05

Hadir

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Sakit

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

Hadir

ljin

Hadir

10
20/05

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

1"
25/05

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

12
08/06

Hadir

Hadir

Hadir

Sakit

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

ljin

Alpha

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

13
10/06

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

14
15/06

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Sakit

Hadir

Hadir

Hadir

Alpha

Hadir

Alpha

Sakit

Hadir

ljin

Hadir

Hadir

15
24/06

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Sakit

Hadir

ljin

Sakit

Hadir

Alpha

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

16
29/06

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

Hadir

100

93.75

100

93.75

93.75

100

100

93.75

100

100

100

100

93.75

100

62.5

100

100

81.25

100

100
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