
 

 

Jalan RC. Veteran Raya No. 1-I Bintaro 
Pesanggrahan Kota Jakarta Selatan 

0822 1048 4602 
021 – 7362639 

insanicitratalenta@gmail.com 

 

Jakarta, 20 Mei 2024 

Nomor   : 022/ICT/SPT/V/2024 

Lampiran : 1 (satu) berkas 

Hal  : Permohonan Moderator 

 
Yth. Ibu Retno Fuji Oktaviani 
Di Tempat 
 

Sehubungan dengan diselenggarakannya Pelatihan Sertifikasi Skema Pengelola Keuangan oleh PT. 

Insani Citra Talenta, dengan ini kami memohon kesediaan saudara untuk menjadi Narasumber pada pelatihan 

tersebut yang akan dilaksanakan pada: 

Hari/Tanggal : Rabu 22 Mei 2024 

Waktu  : Terlampir (Rundown Acara) 

Materi  : Terlampir (Rundown Acara) 

Tempat  : Zoom Meeting. 

Narahubung dari PT. Insani Citra Talenta untuk konfirmasi dan koordinasi dapat melalui Sdri. Nanda 

Fitria (087777508899). 

Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan terima kasih. 

 

 

 
Hormat Kami, 

 

 

 

Dr. Qodariah, S.E., M.M 

Direktur 
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WAKTU 

(WIB) 
URAIAN KETERANGAN 

Rabu, 22 Mei 2024 

09.00 – 09.10 Registrasi Peserta Seluruh Peserta 

09.10 – 09.30 Pembukaan 

1. Sambutan-Sambutan 
2. Arahan Sekaligus Membuka acara  

Panitia 

09.30 – 10.00 Melakukan Pembukuan Keuangan untuk 
Setiap Transaksi 

Narasumber: 

Retno Fuji O. 

10.00 – 10.30 Membuat Rencana Keuangan Jasa 
Pelayanan dan Suku Cadang 

Narasumber: 

Retno Fuji O. 

10.30 – 11.00  Membuat Laporan Realisasi Keuangan Jasa 
Pelayanan dan Suku Cadang 

Narasumber: 

Retno Fuji O. 

11.00 – 11.30 Mengevaluasi Realisasi Pendapatan dan 
Pengeluaran Jasa Pelayanan dan Suku 
Cadang 

Narasumber: 

Retno Fuji O. 

11.30 – 11.50  PreAssesment Dr. Qodariah 

11.50 – 12.00 Penutupan   

 

 

 
 

 

 

RUNDOWN ACARA 
 

PELATIHAN SKEMA PENGELOLAAN KEUANGAN 



CERTIFICATE

Dr. Qodariah, SE.,MM

Retno Fuji Oktaviani, SE., MM
Atas partisipasinya sebagai “NARASUMBER” dalam pelatihan Bidang Pemasaran

Skema Pengelolaan Keuangan pada tanggal 22 Mei 2024

Direktur 

Di berikan kepada



UNIT SKEMA PENGELOLAAN KEUANGAN
  No.

  
  Kode Unit

  
  Judul Unit

  

  1.       
  

  M.741000.027.01
  

  Melakukan pembukan keuangan untuk setiap
  transaksi

  

  2.       
  

  M.702093.016.01
  

  Membuat Rencana
  Keuangan Jasa Pelayanan dan Suku Cadang

  

  3.       
  

  M.702093.017.01
  

  Membuat Laporan
  Realisasi Keuangan Jasa

  Pelayanan dan Suku Cadang
  

  4.       
  

  M.702093.018.01
  

  Mengevaluasi Realisasi Pendapatan dan Pengeluaran Jasa Pelayanan
dan Suku Cadang

  


