UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Daftar Hadir Mahasiswa

Matakuliah: Etika Profesi [KS003]
Kelompok: SA

Semester: Genap 2024/2025

Dosen: Medya Apriliansyah, S.E, M.Si.

10 11 12 13 14 15 16

06/03 13/03 20/03 10/04 17/04 24/04 06/05 08/05 15/05 22/05 27/05 12/06 17/06 19/06 26/06 10/07

1 2333300016 Cindy Suseno Putri H H H H H H H H H H H H H H H H
2 |2333300024 Andeita Martia Kentjana H H H H H H H H H H H H H H H H
3 12333300032 Endang A H H A H H H H H H H H H H H H
4 12333300040 Zahra Aulia H H H H H H H H H H H H H I H H
5 2333300057 Mawar Puspitasari H H H H H H H H H H H H H H H H
6 |2333300065 Amaliah Baitiah H H H H H H H H H H H H H I H H
7 12333300073 Paza Kamela Pri A H H H H H H H H H H H H H H H
8 |2333300081 Mila Amalia H H H H H H H H H H H H H I H H
9 2333300099 Maria Sendi Oktavia A H H A H H H H H H H A H H H H
Keterangan:

H: Hadir; A: Alpha (Tidak Hadir); I: ljin; S: Sakit;
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UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Berita Acara Mengajar

Matakuliah: Etika Profesi [KS003]

Kelompok: SA
Semester: Genap 2024/2025
Dosen: Medya Apriliansyah, S.E, M.Si.

No. Tanggal

Materi yang diberikan
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06-03-2025
13-03-2025
20-03-2025
10-04-2025
17-04-2025
24-04-2025
06-05-2025
08-05-2025
15-05-2025
22-05-2025
27-05-2025
12-06-2025
17-06-2025
19-06-2025
26-06-2025
10-07-2025

Pendahuluan, Dasar-dasar etika profesi

Kode Etik Sekretari Profesional

Tanggung Jawab dan Kompetensi Sekretaris

Komunikasi Efektif dan Etika dalam Berkomunikasi

Etika dalam Manajemen Informasi dan Kerahasiaan

Etika dalam Pengelolaan Waktu dan Prioritas Kerja

Etika dalam Hubungan dengan Atasan dan Rekan Kerja

UTS

Etika dalam Penggunaan Teknologi dan Media Sosial

Etika dalam Penanganan Konflik dan Pengambilan Keputusan
Etika dalam Pelayanan Prima kepada Klien dan Publik
Hukum dan Regulasi Terkait Profesi Sekretaris

Kode Etik dan Standar Profesi Sekretaris di Indonesia dan Internasional
Etika mengelola keuangan dan administrasi perusahaan
Evaluasi Pemahaman Etika Profesi Sekretaris

UAS
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UNIVERSITAS BUDI LUHUR
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Daftar Nilal

Matakuliah: Etika Profesi [KS003]
Kelompok: SA

Semester: Genap 2024/2025

Dosen: Medya Apriliansyah, S.E, M.Si.

Presensi  Tugas uTsS UAS
1| 2333300016 |Cindy Suseno Putri 100 90 85 87(87=>A
2| 2333300024 |Andeita Martia Kentjana 100 90 80 85|85 =>A
3| 2333300032 [Endang 88 85 75 79180 => A-
4( 2333300040 |[Zahra Aulia 100 90 78 80|82 => A-
5| 2333300057 |Mawar Puspitasari 100 90 75 78181 => A-
6| 2333300065 |Amaliah Baitiah 100 90 80 85|85 =>A
7| 2333300073 |Paza Kamela Pri 94 88 80 85(84 => A-
8| 2333300081 |Mila Amalia 100 90 75 78|81 => A-
9 2333300099 |Maria Sendi Oktavia 81 75 80 80|79 => B+
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